el 77 45 45 536, 77 45 44 075
tel.ffax 77 45 42 112, skr. poce!. 356
REGON 000804352, AR T84 BEetdmn il

{pieczgé archiwum pafistwowego)

*r
Archiwam Paistwowe w Op
I S KD s oy o e
; 1
Y

Znak sprawy: ONA421.52.2014.TH

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ
ARCHIWUM ZAKIADOWEGQ

w zakresie postgpowania z dokumentacja dotyczaca wywlaszezen

Urzqd Gminy § Miasta w Ozimku
ul. Ks. J. Dzierzona 4B, 46-040 Ozimek

Podstaweg prawnga przeprowadzanej kontroli stanowia; art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2011, Nr 123, poz. 698 z pdin. zm.).

I. Informacie wstepne

1. Kontrole przeprowadzil{a) w dniu L2804, 2014y dr Tomasz Heller
(imig t nazwisko}
archiwistg. o Archiwum Panstwowego
(stanowisko stuzbowe kontrolujacego)
wo Opolu nr upowaznienia do kontroli 4/14
w obecnoscei przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pana Arwra Korzyniec—

"""""" {imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 27.05.1990 r.

obecnie kieruje nig Pan mgr inz, Marek Korniak - Burmistrz Ozimka
(imig i nazwisko z okresleniem peinej nazwy zajmowanego stanowiska)
organem nadrz¢dnym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Opolski

(daty i pelne nazwy aktéw prawnych)

4. Zmiany organizacyjne w przeszioéci -—




5. Jednostka kontrolowana jest od -

4a™) - tade, nie™

w stanje kkwadaei

6. Ostatnig kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzito w dnfu 10.09.2012r.

7. Archiwum zakladowe byto takze kontrolowane w dniach A arAr o AR PS8 oot a8t et st

P s e ettt s

8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, freuzsed.
atene z archiwum panstwowym )*)

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzenjem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady

(Dz. U 2011, Nr 14, poz. 67) — zalgcznik nr 2
' {data i pelny eytuh)

‘c) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady

{data i pelny tytul)

d) inne normatywy kancelaryjno- archiwalne —
(nazwa, data i tytuf normatywu}

I Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno- archiwalnych, szczeg6lnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosei i regularnosei przekazywania jej do archiwum zaktadowego
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W.teczhach aklowych wysiepujq akia dotyezace. sprzedazy. gruntow i nieruchomosei (wypisy aktow
notarialnych,  zarzqdzenia Burmistrza. o sprzedazy. wypisy. z. ewidencii gruntéw. wnioski osob

prywatnyeh do Gminy. o zgode na zakup gruntu lub nieruchomosci, korespondencia z Wydziatem Ksiqg

...........................................................................................................................................................................




2. Zbiér dokumentacji**

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
a) dokumentacja whasna;

- aktowa:

kategorii A w ilosci 0,00 mb, z lat —

b) dokumentacia odziedziczona po:

- aktowa:

kategorii A wilosei 0,00 e mb,zlat o T

- bligsze informacje o zhiorze dokumentacji: ettt et
c¢) dokumentacia zdeponowana /obce/, (jak w punkcie 11.2.b) T

3. Zbidr dokumentacji obejmuje ogdlem 0,00 b,

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej
kontroli, okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacii

obejmuja o mb, z lat nie wystepuje

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlnosci uklad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowo$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno$é materialéw archiwalnych)

archiwalng, kicra jest zgodna ze spisami zdawezo-odbiorczymi. Teczki akiowe posiadajq prawidlowo

7. dokumentacja w archiwum zaktadowym byta porzadkowana w ——— I.

po zasiggnigciu opinii archiwum panstwowego — éake-nie*)przez: e

w sposob (prawidlowy, nieprawidlowy)® —




8. Ocena prawidlowosci zewidencjonowania dokumentacji wywlaszczeniowej

starosta, wykonujgey zadania z zakresu administracii rzqdowe, w zwiqzku z_czym. w _Urzedzie Gminy

1. zespdl nr 202 Gromadzka Rada Narodowa w_Qzimku - przyjeto I ja. z 1953 r. o tyrule
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13. Inne ustalenia kontroli (min. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie}

111. Zalecenia wynikajgce z ustalen biezgcej kontroli zostana przekazane odr¢bnym pismem.

Protokol podpisali:

Burmist Ozimka ARCHIWISTA
o
NEO %
Marefhlorniak /// . dr Tonias= Heller
. (ML DL v e e
{kierownik kontrolowanej jednostki) (archiwista zakiadowy) (przeprowadzajacy konirole)

Zalaczniki: 1 (jedynie przy protokole kontrolujacego)

- kserokopia o$wiadczenia inspektora ds. Gospodarki Gruntami Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku

Protokot sporzadzono w 2 egz.
egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 - AP w Opolu

*} niepotrzebne skre§li¢
**) wpisaé znak ,,-,, jezeli brak jest danych




