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{piecze archiwum panstwowego) S

Znak sprawy: ONA.421.50.2015.TH

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ
ARCHIWUM ZAKEABOWEGO

dotyczqcej sprawdzenia warunkow przechowywania i zaberpieczenia materialow archiwalnych
obejmujgcych akta stanu cywilnego, §j. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego i skorowidze alfabetyczne

........................ Urzqd Stanu Cywilnego w Ozimkn
ul. Ks. J. Dzierzona 4 B, 46-040 Ozimek
..................................................... G T
Podstawg prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2 oraz art.28 pkt 4 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2011, Nr 123, poz.698 z pézn. zm.).
L. Informacje wstepne
1. Kontrole przeprowadzil(a) w dniu 11.06. 20157, ‘ dr Tomasz Heller
........................................................................... i
...... archiwista _ Archiwum Paiistwowego
T e s
W Opolu ... nr upowaznienia do kontroli . KA I

{imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 01.01.1946 —Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945. Prawo

(data 1 pefna nazwa aktu prawnego)

obecnie kieruje nig Pan Jan Labus - Burmistrz Ozimka
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4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci W 1935 r. Urzqd Stanu Cywilnego w Ozimku objgt

swoim zasiegiem dzialania teren po zlikwidowanych USC w Schodni, Dylakach, Grodécu i Krasiejowie
(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

5. Jednostka kontrolowana jest od —

enia™) - tak, nic*)

6. Ostatnig kontrole archiwum pafistwowe przeprowadzito wdniu 16 kwietnia 2012 r.
7. Archiwum zaldadewe bylo takze kontrolowane w dniach e
PIZEZ oo sesmes ettt et bt e er e et e e e AP B8t e e

8. W Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku przy ktérym funkcjonuje USC w Ozimku obowiazuja
przepisy kancelaryjno- archiwalne (uzgodnione, nie-tizgedaiese z archiwum pafdstwowym)*)

{data i pelny tytul)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem Rozporzqgdzenie Prezesa Rady

(data i petny tytul)

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzgdzeniem Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministréw

{data i pelny tytub)

d) inne normatywy kancelaryjno- archiwalne -

IL. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno- archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosei klasyfikacji

i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i—regularnedei—preckazywania—jei—do— BEERIWAT
saldadewoso
Akta stanu ewilnego. (ksiegl i akta zhiorawe). sq. praekazywane. do. archivwum USC regularnie

................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

..................

.............................................................................

.................................................................................
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............................................................................................................................................................
.................................................................................................................
.............................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

2. Zbiér dokumentacji**}

W archiwum zekdadewspm jest przechowywana:
a) dokumentacja wiasna:

- aktowa:

kategorii A wilosel 22,80 ..o mb,zlat o 19462014 oo
kategorii B wiloset .. e mb,zlat o

w tym akta kategorii BE-50 lubB-50 s Mb, ZIat T e
nierozpoznana w ilosci - mb, z lat —

zbiorowe oraz rejestry alfaberyczne do ksigg stanu cywilnego.

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilo$¢ mb,
jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i kategorie B, a takze- jeshi
zachodzi potrzeba- rodzaje dokumentacji, jak w punktach 11.2.a)

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogdlem 28,69 mb, w tym**)
-kategoria A 28,60 mb,

- kategoria B — mb,

w tym:

-kategoia BESO e mb,

4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 21 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej
kontroli, okreslié stan fizyczny zbioru dokumentacii

W stosunku do. poprzedniel kontroll metraz materialow archiwalnych wlasnyeh swiekszyt sie w wyniky

.....................................................................................................................................................




obejmuja 0,02 ¢l ja) mb, z lat 1913-1914

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji {w szczegdlnodci uklad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno$¢ materiatéw archiwalnych)

...................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

....................................................
.......................................................................................................................
................................................................................................................................
...........................................................................................................................................
.......................

--------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................

.............................
....................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

w. Orolu. Do dnia konireli USC nie otrzvmalo, 280y na WYRIESIENIE KSIEZL o oooooeeeeeeeeeeveveevseereresesseens
7. dokumentacja w archiwum saldadewsss byla porzadkowana w i
po zasiggnieciu opinii archiwum pafistwowego — tek-nie*)przez: s st
w sposob (prawidlowy, nieprawidlowy)® e

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace Srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo- odbiorczych- tak — ste™)

b) spisy zdawczo- odbiorcze- tak — aie*), w podziale na kat. A i kat. B- tak — sie™)
¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego- tak — aie*)
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej- tak — nie®)

e) ewidencje wypozyczen- tak- nie®)

f) inne $rodki ewidencyjne Skorowidze alfabetyczne do ksige USC




12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sic regulasnie, nieregularnie®), za zezwoleniem,

besgeswolenia®archiwum pafistwowego, ostatnio _ Zgoda AP Opole nr 37/2006 z dn. 17.02.2006 r.
{data)

Jednostka kontrolowana &, nie ma*)zezwolenia generalnego na brakowanie e
13. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum pafistwowego mialo ostatnio migjsce
w 09092014 r.1iobjelo 0,10 mb, zespotu akt Standesamt: Malapane, Krascheow,

w innej formie™), posiadajacy(a) wyksztalcenie

nieukonczony*} w - r. kurs archiwalny stopnia -

16. Lokal archiwum zeldadewege (usytuowanie, ilos¢ pomieszezen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami):
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II1. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym pismem.
Protokol podpisali:
ARCHIDWISTA

TAiedas”

e Thuigss Heller

(kierownik korﬁrolowanéj-jc'dnbstki) ' ' {kierownik USC) (przeprowadzajacy kontrolg)

Zakaczniki: 5 (zalgczniki nr 2-5 jedynie przy protokole kontrolujgcego)

1. zestawienie akt przechowywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Ozimku,
2-5. spisy zdawczo-odbiorcze nr 19, 20, 21 1 40 materiatow archiwalnych stanu cywilnego przyjetych do

archiwum USC,

Protokol sporzadzono w 2 egz.
egz. nrl - jednostka kontrolowana

egz.nr2 - AP w Opolu

*) niepotrzebne skresli¢
*%) wpisaé znak ,,-,, jezeli brak jest danych

NDAFP 1




