Urzad Gminy i Miasta w Ozimku
ul. Ks. J. Dzierzona 4a Ozimek, dnia 28 grudnia 2017 r.

46-040 Ozimek

nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych, w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny
AiK 1721.2.2017

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2018

Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym.
1.1 W sktad Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku
1 2
1. Referat Spraw Obywatelskich i Organizacyjnych,
2. Referat Srodkow Pomocowych, Spraw Spolecznych i Obstugi Jednostek Pomocniczych Gminy,
3. Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
4, Referat Rozwoju Gospodarczego Gminy,
5. Referat Finansowy,
0. Urzad Stanu Cywilnego,
7. Radca Prawny,
8. Biuro Audytu i Kontroli,
9. Stanowisko ds. Zamowient Publicznych,
10. Stanowisko ds. Osobowych i BHP,
11.  Stanowisko ds. Obstugi Burmistrza,
12.  Stanowisko ds. Informatyki,
13.  Stanowisko ds. informacji Gminnych.
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1.2 W sktad Jednostek Organizacyjnych Gminy Ozimek wchodza:

Lp. Nazwa jednostki organizacyjnej Gminy Ozimek

Gminny Zespot Szkot w Ozimku,

Szkota Podstawowa w Antoniowie,

Szkola Podstawowa w Dylakach,

Szkota Podstawowa w Grodzcu,

Szkota Podstawowa w Krasiejowie,

Szkola Podstawowa w Szczedrzyku,
Szkola Podstawowa nr 1 w Ozimku,
Szkola Podstawowa nr 2 w Ozimku,
Przedszkole Publiczne nr 3 w Dylakach,
Przedszkole Publiczne nr 5 w Krasiejowie,
Przedszkole Publiczne nr 6 w Szczedrzyku
Przedszkole Publiczne nr 1 w Ozimku,
Przedszkole Publiczne nr 2 w Ozimku,
Przedszkole Publiczne nr 4 w Ozimku,
Zlobek Samorzadowy w Ozimku,

Dom Kultury w Ozimku,

Gminny Zaklad Oswiaty,

Osrodek Integracji i Pomocy Spoleczne;j.
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2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka — obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnegtrznego z okresleniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

2.1 Charakterystyka obszaru objetego audytem wewnetrznym.
Zgodnie z ustawa o finansach publicznych oraz Standardami audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finansach publicznych obszar poddawany
audytowl wewnetrznemu bedzie podlegal weryfikacji w zakresie:
e [Efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego,
e Dzialania systemu gromadzenia srodkéw publicznych i dysponowania nimi oraz gospodarowanie mieniem,
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e Funkcjonowanie kontroli zarzadczej,
e Badania dowodéw ksiegowych oraz zapiséw w ksiegach rachunkowych.
Zadaniem audytu bedzie:

e Dokonanie oceny adekwatnosci, efektywnosci 1 skutecznosci systemow kontroli zarzadczej, przestrzegania procedur i kierowania jednostka
sektora finanséw publicznych,

e Dokonanie oceny przestrzegania zasady celowosci oszczednosci w dokonywaniu wydatkéw, uzyskania mozliwie najlepszych efektéw w ramach
posiadanych $rodkéw oraz przestrzegania termindw realizacji zadan i zaciagnietych zobowigzan,

e Badanie wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu przez nastepcze sprawdzenie:
- przestrzegania zasad rachunkowosci,
- zgodnosci zapisow w ksiggach rachunkowych z dowodami ksiegowymi,
- zgodnos$ci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu z zapisami w ksiggach rachunkowych.

W dziatalnos$ci Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku oraz Jednostek Organizacyjnych Gminy Ozimek wyodrebniono 18 obszaréw ryzyk:
1. Inwestycje,

2. Zamowienia publiczne,

3. Pozyskiwanie i wykorzystanie Srodkow zewnetrznych,

4. Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej,

5. Tinanse i ksiegowosc,

6. Uslugi dla mieszkancow,

7. Budzet Gminy,

8. Gospodarka przestrzenna i mienie komunalne,

9. Ochrona zdrowia,

10. Ochrona srodowiska,

11. Pomoc spoteczna,

12. Oswiata 1 edukacja,

13. Kultura i sport,

14. Bezpieczenstwo publiczne 1 ochrona ludnosci,

15. Gospodarka mieszkaniowa,

16. Organizacja urzedu Gminy i Miasta w Ozimku,

17. System informatyczny,

18. Jednostki Organizacyjne Gminy Ozimek.

Niniejszy dokument jest chroniony prawami autorskimi. Kopiowanie, edycja i rozpowszechnianie tresci lub jej fragmentow bez zgody autora zabronione.



W dziatalnosci Jednostek Organizacyjnych Gminy Ozimek dziatajacych w obszarach dziatania Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku,
wyodrebniono nastgpujace obszary ryzyk:
1. Otganizacja i zarzadzanie jednostkami organizacyjnymi,
Rachunkowo$¢, finanse i gospodarka majatkiem,
Zamowienia publiczne,
System kadrowo-pltacowy,
Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadcze;.
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2.2 Opis metody analizy ryzyka.
Do opracowania najbardziej newralgicznych obszaréw pod wzgledem ryzyka w dzialalno$ci Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku uzyto mieszanych metod
ryzyka tj. metody analitycznej, metody matematycznej oraz metody top-down.

a) metoda analityczna,
o uzyskane z Komoérek Organizacyjnych wykazy zidentyfikowanych ryzyk a ujete w rejestrach ryzyk), dotyczace zadan realizowanych przez komorki
(oraz okreslenie przez Kierownikéw wielkosci ryzyk dla danego zadania),
o wskazane przez Kierownikéw Komorek Organizacyjnych Urzedu Gminy 1 Miasta w Ozimku zagrozenia dla realizacji zadan,
o Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku, w tym zakres zadan Komoérek Organizacyjnych.

b) metoda matematyczna,

o wyniki kontroli zewnetrznych,

o wyniki kontroli wewngtrznych,

« wyniki kontroli przeprowadzonych przez Komisje Rewizyjna Rady Gminy w Ozimku,
o priorytet Kierownictwa Jednostki,

o materialno$¢ zadania (wielkosci finansowe), podatnos$é na zmiany itp.,

o czynnik uptywu czasu od ostatniej kontroli, audytu.
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c) metoda top-down:
1. zewnetrzna zrodla informacji (prasa, telewizja).

Identyfikacja obszaréw ryzyka dokonano w opatciu o w/w analiz¢ obszaréw ryzyka. Dane te postuzyly do wskazania priorytetéw dla audytu
wewnetrznego i kolejnosci realizowanych zadan w Planie Audytu Wewnetrznego na rok 2018, jak i szacunkéw na lata nastepne.

W powyzszych obszarach ryzyka okreslono gléwne zadania komorek organizacyjnych i wielko$¢ ryzyka.
Oszacowano poziom ryzyka dla kazdego z ww. obszaréw. Pod uwage wzigto m.in.:
- prawdopodobienstwo wystapienia nieprawidfowosci w ramach obszaru,

- potencjalne skutki zmaterializowania si¢ zidentyfikowanych ryzyk w danym obszarze.

Jako gléwne zagrozenia uznaje sig:
1. Dziatanie niezgodne z prawem — administracja nie wywiazuje si¢ ze swoich okreslonych prawem obowigzkéw wobec panstwa 1 wspolnoty

samorzadowej,
2. Nieefektywno$¢ — nie opracowano kryteriéw dla oceny celowosci 1 narzedzi do badan efektywnosci w gromadzeniu i wydatkowaniu §rodkow,
3. Nieskuteczne funkcjonowanie kontroli zarzadczej — nie opracowano skutecznych mechanizméw kontroli zarzadczej oraz nie sa

przestrzegane procedury kontroli i brak oceny jej skutecznosci,

4. Niewiarygodne dane finansowe — prowadzona rachunkowo$¢ nie spelnia swojego podstawowego zadania, jakim jest dostarczenie
wiarygodnych danych dla efektywnego zarzadzania.

2.3 Kategoria ryzyka

Poszczegdlnym kategoriom ryzyka przyporzadkowano wagi. Suma wag dla wszystkich czynnikéw wynosi 1.

Kategorie ryzyka
Liczba Istotnos¢ Jako$¢ zarzadzania Kontrola zarzadcza Wplyw czynnikéw zewnetrznych ZYozonos¢
punktéow (materialno$¢)
Waga w modelu 0,25 Waga w modelu 0,15 Waga w modelu 0,25 Waga w modelu 0,15 Waga w modelu 0,20
1 Brak implikacji Bardzo wysoka Silna Niski wplyw Niska
finansowych
2 Mate implikacje Wysoka Racjonalna Umiarkowany Umiarkowana
finansowe
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operacji finansowych,
ryzyko straty, mozliwos¢
dysponowania srodkami
pomocowymi,
implikacje finansowe.

wrazliwos$¢ stron, podatnosé
na naciski korupcyjne, wplyw
na opini¢ publiczna, wplyw
awarii, zlego funkcjonowania
innych systemdw.

jakos¢ kadr i systemdw, morale i
rotacje kadr, istnienie regulacji,
procedur, jakos§¢ zarzadzania
dang komorka organizacyjna

zakres 1 terminy.

(Zmiany kadrowe, zmiany zakresu
dziatania, zmiany systemow
informatycznych, zmiany struktury
organizacyjnej).

3 Duze implikacje Umiarkowana Umiarkowana Znaczace zmiany Wysoka
finansowe
4 Kluczowy system Niska Slaba Ciagle zmiany lub nowo wdrazany Bardzo wysoka
finansowy system
Czynniki Wielkos¢ przeplywéw Poufnos¢ danych, wplyw Whnioski z poprzednich kontroli, Liczba zmian prawnych i Ztozonos¢ wymagan i
wplywajace finansowych, liczba , btedu na inny system, audytéw, rozdzial obowiazkow, organizacyjnych zachodzacych i regulacji, liczba podsystemow,
na ocene¢ wielkos¢ i rodzaj znaczenie polityczne, poziom delegowania uprawnies, planowanych w systemie oraz ich liczba etapéw procesowania.

2.4 Ocena ryzyka
24.1 Oszacowanie wedlug daty ostatniego audytu przyjmuje si¢ nastepujace wagi:
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Data ostatniego audytu Waga
Nigdy 30%
2015 rok 20%
2016 rok 10%
2017 rok 0%




2.4.2 Oszacowanie wedlug priorytetow kierownictwa przyjmujac nastepujace wagi:

Priorytet Waga
Wysoki 30%
Sredni 15%
Niski 0%
Obszary dziatalno$ci Jednostki
1 2 \ 3 \ 4 5
1. OBSZAR RYZYKA: INWESTYCJE
Lp. Zadania Wskazanie typu obszaru Nazwa obszaru audytu Poziom ryzyka
dziatalnos$ci: podstawowa
lub wspomagajaca
1. Opracowywanie miejscowych planéw Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
zagospodarowania przestrzennego oraz zmian w Wspomagajaca
planach zagospodarowania przestrzennego
2. Przygotowywanie, realizacja i rozliczanie zadan Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
inwestycyjnych Wspomagajaca
3. Pozyskiwanie 1 rozliczanie pozabudzetowych zrodet Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
finansowania inwestycji Wspomagajaca
4, Pozyskiwanie inwestorow dla Gminy Ozimek Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
2. OBSZAR RYZYKA: ZAMOWIENIA PUBLICZNE
5. Nadz6r nad prawidiowoscia stosowania procedur Dziatalnos¢ Finanse, Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
postepowania przy realizowaniu zamowien Wspomagajaca
publicznych ponizej 30.000 euro
0. Prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia Dziatalnos¢ Finanse, Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
publicznego na roboty budowalne Wspomagajaca
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7. Prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia Dziatalnosé Finanse, Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
publicznego na ustugi Wspomagajaca
8. Prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia Dziatalnos¢ Finanse, Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
publicznego na dostawy towarow Wspomagajaca
9. Skutecznosc¢ stosowania procedur postepowania Dziatalnosé Finanse, Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
przy realizowaniu zamoéwien ponizej 30.000 euro Wspomagajaca
3. OBSZAR RYZYKA: POZYSKIWANIE I WYKORZYSTANIE SRODKOW ZEWNETRZNYCH
10. Sporzadzanie wnioskéw o udzielenie wsparcia Dziatalnosé Finanse, Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
finansowego z zewnetrznych §rodkéw pomocy Wspomagajaca
11. Gromadzenie i analiza informacji wraz z Dziatalnosé Finanse, Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
prowadzeniem bazy danych dotyczacej dostgpnosci Wspomagajaca
zewnetrznych $rodkéw pomocy
4. OBSZAR RYZYKA: REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWE]
12. Dochody budzetu panistwa zwigzane z realizacja Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka niski
zadan zleconych Gminy Ozimek Podstawowa
13. Dochody Gminy Ozimek zwiazane z realizacja Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka §redni
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych Podstawowa
zadan zleconych ustawami
5. OBSZAR RYZYKA: FINANSE I KSIEGOWOSC
14. Wynagrodzenia z tytulu uméw o pracg i umow Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
zlecenia w aspekcie zglaszania ich do ubezpieczenia Wspomagajaca
spolecznego
15. Obsluga kasowa Urzedu Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
16. Prowadzenie ewidencji i windykacja dochodéw Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
budzetowych Podstawowa
17. Egzekucja podatkéw 1 oplat Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
18. Funkcjonowanie Mi¢dzyzakladowej Pracowniczej Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka wysoki
Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej Podstawowa
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19. Inwentaryzacja Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

20. | Wykonywanie zadan w zakresie wymiaru podatkow Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
1 oplat Podstawowa

6.0BSZAR RYZYKA: USLUGI DLA MIESZKANCOW

21. Ewidencja dziatalnosci gospodarczej Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

22. Wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka wysoki
Podstawowa

23. Wydawanie dowodéw osobistych Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

24. Wydawanie decyzji administracyjnych Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

25. Realizacja zadan w zakresie transportu publicznego Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni

Wspomagajaca
7. OBSZAR RYZYKA: BUDZET GMINY

26. Przestrzeganie ustawowego nadzoru finansowego Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka s$redni
nad podleglymi jednostkami organizacyjnymi Podstawowa

27. Planowanie i realizacja budzetu Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

28. Zmiany budzetow i planéw finansowych Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

29. | Prowadzenie kontroli gospodarki finansowej, w tym Dzialalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
finansowania zadan remontowych Podstawowa

30. Sprawozdawczo$¢ budzetowa Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

31. Dotacje dla instytucji kultury Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

32. Dotacje z budzetu dla podmiotéw nie zaliczanych Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
do sektora finanséw publicznych Podstawowa
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33. Udzielanie ulg podatnikom Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

34. Umarzanie wierzytelnosci Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

8. OBSZAR RYZYKA: GOSPODARKA PRZESTRZENNA I MIENIE KOMUNALNE

35. Zbywanie nieruchomosci Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

36. Gospodarka odpadami komunalnymi Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

37. Utrzymanie czystosci gminy Ozimek Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

38. Nadzér wlascicielski 1 zabezpieczenie interesow Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
miasta w spolce Podstawowa

39. Ewidencja majatku komunalnego Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

9. OBSZAR RYZYKA: OCHRONA ZDROWIA

40. Realizacja zadan w zakresie ochrony zdrowia Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni

Podstawowa
10. OBSZAR RYZYKA: OCHRONA SRODOWISKA

41. Gospodarowanie zielenia miejska Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

42. Wydawanie decyzji o sSrodowiskowych Dziatalnosé¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
uwarunkowaniach, w tym prowadzenie Podstawowa

postepowania w sprawie oceny oddzialywania na
srodowisko
11. OBSZAR RYZYKA: POMOC SPOLECZNA

43. Nadzér nad samorzadowymi jednostkami w Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka niski
dziedzinie pomocy spolecznej Podstawowa

44. Wydawanie decyzji w zakresie spraw spotecznych Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
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45. Realizacja zadan z zakresu profilaktyki i pomocy Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
zdrowia Podstawowa

46. Prowadzenie kwalifikacji wojskowej Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

47. Dotacje dla organizacji pozarzadowych Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

12. OBSZAR RYZYKA: OSWIATA I EDUKACJA

48. Ustalanie planéw finansowych szkol i placéwek Dziatalnosé Organizacja Poziom ryzyka $redni
os$wiatowych Podstawowa

49. Refundowanie pracodawcom kosztoéw ksztalcenia Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
mlodocianych pracownikéw Podstawowa

50. Doksztalcanie zawodowe nauczycieli Dziatalnos¢ Organizacja Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

51. Realizacja zadan remontowych i inwestycyjnych Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
szko! i placowek oswiatowych Podstawowa

13. OBSZAR RYZYKA: KULTURA I SPORT

52. Udzielanie i rozliczanie dotacji dla klubow Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
sportowych i stowarzyszen Podstawowa

53. Zaspokajanie potrzeb mieszkancow w zakresie Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
organizacji imprez kulturalnych Podstawowa

54. Zaspokajanie potrzeb mieszkancow w zakresie Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
organizacji imprez sportowych Podstawowa

14. OBSZAR RYZYKA: BEZPIECZENSTWO PUBLICZNE I OCHRONA LUDNOSCI

55. Realizacja zadan z obrony cywilnej, zarzadzanie Dzialalnosé Bezpieczenistwo Poziom ryzyka wysoki
kryzysowe Podstawowa

56. Przeciwdzialanie i zwalczanie klgsk zywiotowych Dziatalnos¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka $redni
Podstawowa

15. OBSZAR RYZYKA: GOSPODARKA MIESZKANIOWA

57. Dodatki mieszkaniowe Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni

Podstawowa
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58. Gospodarka lokalami mieszkaniowymi Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
59. Realizacja obowiazku wskazania lokalu socjalnego Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka niski
Podstawowa
60. Najem lokali uzytkowych i garazy Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka niski
Podstawowa
ol. Polityka mieszkaniowa Dziatalnos¢ Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka niski
Podstawowa
16. OBSZAR RYZYKA: ORGANIZACJA URZEDU GMINY I MIASTA W OZIMKU
62. Ochrona danych osobowych i ich aktualizacja Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
063. Zapewnienie 1 przestrzeganie warunkéw BHP i Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
p.poz. Wspomagajaca
64. Organizacja obslugi ludnosci Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka wysoki,
Wspomagajaca
05. Zapewnienie warunkow organizacji pracy komorek Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
organizacyjnych Urzedu, wplywajace na sprawng Wspomagajaca
organizacj¢ pracy oraz obstuge petentow
606. Swiadczenia socjalne Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
67. | Polityka kadrowa, w tym rekrutacja, selekcja i system Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
ocen Wspomagajaca
68. Planowanie i organizowanie szkolen, doksztatcania i Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
doskonalenia zawodowego Wspomagajaca
69. Rozpatrywanie i zatatwianie: skarg, wnioskow i Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
interwencji Wspomagajaca
70. | Zarzadzanie korespondencja wplywajaca do Urzedu Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
71. Prowadzenie archiwum zakladowego Urzedu Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni

Wspomagajaca
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17. OBSZAR RYZYKA: SYSTEM INFORMATYCZNY

72. | Utrzymanie oraz serwis sprzetu i oprogramowania Dziatalnosé Bezpieczenstwo Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
73. Utrzymanie ciaglosci pracy serweréw Dziatalnos¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
74. | Ochrona systeméw IT, w tym odtwarzanie danych z Dziatalnosé Bezpieczenstwo Poziom ryzyka $redni
kopii zapasowych Wspomagajaca
75. System ochrony danych osobowych Dziatalnosé Bezpieczenstwo Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
76. Korzystanie z internetu i poczty elektronicznej Dziatalnos¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
77. | Bezpieczenstwo systemow informatycznych zgodnie Dziatalnos¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka wysoki
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 Wspomagajaca
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
systeméw teleinformatycznych (tekst jednolity
Dz. U. 2017.2247)
18. OBSZAR RYZYKA: JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY OZIMEK
78. Organizacja i zarzadzanie jednostkami Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
organizacyjnymi Podstawowa
79. Rachunkowo$¢, finanse i gospodarka majatkiem Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
80. Zamowienia publiczne Dziatalnosé Zarzadzanie, Finanse Poziom ryzyka sredni
Podstawowa
81. System kadrowo-ptacowy Dziatalnos¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
82. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej Dziatalnos¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
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3. Planowane tematy audytu wewnetrznego

3.1. Kontynuowane zadania audytowe - zapewniajace z roku 2017

Lp. Temat zadania Nazwa obszaru Typ obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna Uwagi
zapewniajacego audytu dziatalno$ci audytoréow przeprowadzenia potrzeba
wewnetrznych zadania powotania
przeprowadzajacych 1ZeCZOZNAWCY
zadanie
(w etatach) (w dniach)
1 2 3 4 5 6 7 7
1. Wykonywanie zadan Bezpieczenistwo Dzialalnosé 1/5 etatu 9 dni Nie -
obronnych, przygotowanie Publiczne Podstawowa
kwalifikacji wojskowej z
zakresu obrony cywilnej,
funkcjonowanie systemu
zarzadzania kryzysowego
2. Funkcjonowanie Finanse, Dzialalnosé 1/5 10 dni Nie -
Miedzyzakladowe; ksiegowos¢ podstawowa

Pracowniczej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej
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3.2 Planowane zadania audytowe - zapewniajace w roku 2018

Lp. Temat zadania
zapewniajacego
1 2
1. Bezpieczenstwo systemow
informatycznych zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady

Ministréw z dnia 12 kwietnia
2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla
rejestréw publicznych i
wymiany informaciji w postaci
elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla
systemow
teleinformatycznych (tekst
jednolity Dz. U. 2017.2247).

Nazwa obszaru
audytu

3

Bezpieczenstwo

Typ obszaru
dziatalnosci

4

Dziatalnos¢
Wspomagajaca

Planowana liczba
audytoréow
wewnetrznych
przeprowadzajacych
zadanie
(w etatach)

5

1/5 etatu

Planowany czas
przeprowadzenia
zadania

(w dniach)

10 dni

Ewentualna
potrzeba
powotania
rzeczoznawcy

Nie

Uwagi

4. Planowane czynnosci doradcze

Czynnosci doradcze beda prowadzone przez Audytora Wewnetrznego w przypadku pojawienia si¢ takiej potrzeby w Urzedzie Gminy i Miasta

w Ozimku oraz w Jednostkach Organizacyjnych Gminy Ozimek w roku 2018.
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Lp. Planowana liczna audytoré6w wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia Uwagi
przeprowadzajacych czynnosci doradcze czynnosci doradczych
(w etatach) (w dniach)
1 2 3 4
1. 1/5 etatu 6 dni Inne czynnosci doradcze beda przeprowadzane na
whniosek Burmistrza lub wg zapotrzebowania.
5. Planowane czynnos$ci sprawdzajace w roku 2018
Lp. Temat zadanie zapewniajacego, ktérego dotycza Nazwa Planowana liczba Planowany czas Uwagi
czynnos$ci sprawdzajace obszaru audytu audytoréw wewnetrznych przeprowadzenia
przeprowadzajacych czynnosci
czynnosci sprawdzajace sprawdzajacych
(w etatach) ( w dniach)
1 2 3 4 5 | 6
1. Ocena stopnia wykonania/stosowania zalecei pokontrolnych - 1/5 etatu 6 dni -
Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Opolu a zawartych
w wystapieniu pokontrolnym nr NKO.401-12/2016 z dnia 27
stycznia 2017 1.

6. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru ryzyka Planowany rok przeprowadzenia uwagi
audytu wewnetrznego
1 Gospodarka przestrzenna i mienie komunalne 2019
1. Finanse i ksiggowos¢ 2019 Planowane obszary
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2. Inwestycje 2019 w kolejnych latach moga ulec
3. Gospodarka mieszkaniowa 2020 zmianie

4. Otrganizacja Urzedu Gminy 1 Miasta w Ozimku 2020

5. Oéswiata i edukacja 2020

7. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)
Zastrzega sig, iz w przypadku wystapienia przestanek wskazujacych na konieczno$¢ zmiany przedmiotowego planu (np. zmiana przepisow ustawy
o finansach publicznych) lub nieznanych w chwili tworzenia planu zagrozen dla realizacji dziatalnosci Urzedu, Plan Audytu Wewnetrznego na rok 2018
moze ulec zmianie.
8. Informacja na temat cyklu audytu
Cykl audytu oblicza si¢ jako iloraz liczby wszystkich obszaréw ryzyka oraz liczby obszardéw ryzyka wyznaczonych do przeprowadzenia zadan
zapewniajacych w planie na kolejny rok. Zgodnie z planem audytu wewngtrznego na rok 2018 zidentyfikowanych (gtéwnych) obszaréw ryzyka jest 18,
zaplanowane do realizacji w 2018 sa 3 zadania, tj:
Liczba wszystkich obszaréw ryzyka / liczba obszaréw ryzyka wyznaczonych do przeprowadzenia zadan zapewniajacych w roku nastepnym =
cykl audytu.
Zgodnie z planem audytu wewnetrznego Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku na rok 2018 zidentyfikowanych obszaréow (gtéwnych) ryzyka jest
18, natomiast zaplanowanych do realizacji w 2018 r. sa 3 zadania.
Iloczyn wynosi zatem 0.
Przy zalozeniu, Ze prowadzone beda zadania audytowe - zapewniajace w ilosci 3 rocznie, potrzeba 6 lat na przeprowadzenie audytu wewnetrznego

we wszystkich zidentyfikowanych obszarach ryzyka w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku oraz w Jednostkach Organizacyjnych Gminy Ozimek.
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9. Wyniki przeprowadzonej analizy zasobéw osobowych
W planie na rok 2018 r. zostaly przyjete obowiazujace uregulowania organizacyjne Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku w zakresie dziatania

stanowiska ds. audytu. Obliczenia ilo$ci dni roboczych audytora wewngetrznego tabela:

Ogoétem dni roboczych w roku 2018 Razem 50 dni
w tym:
Nieprzewidziane dziatania, choroby, szkolenia (statystycznie), 2 dni
Szkolenia, 2 dni
Utlopy, 5 dni
Kontynuacja zadania audytowego z roku poprzedniego 19 dni
Dni robocze przeznaczone na przeprowadzenie zadan audytowych-zapewniajacych i 10 dni

czynnosci z tym zwigzanych,

Dni robocze przeznaczone na przeprowadzenie czynnosci sprawdzajacych 6 dni
1 dziatan z tym zwigzanych,

Dni robocze przeznaczone na przeprowadzenie czynnosci doradczych 6 dni
1 dziatan z tym zwiazanych,
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(pieczatka i podpis audytora wewnetrznego)

(pieczatka 1 podpis kierownika jednostki, w ktorej jest
zatrudniony audytor wewnetrzny )
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