Zarzadzenie Nr BO.0050.165.2012
Burmistrza Ozimka
zdnia31 grudnia2012r.

w sprawie: zatwierdzenia planu audytu wegirznego na rok 2013

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8cadi990 r. 0 samagdzie gminnym

(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1594&n. zm.) oraz art. 283 ust. 1 i 3 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznj@h U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240
z p&n.zm.) oraz 8§ 8 rozpogdzenia Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 rsprawie
przeprowadzania i dokumentowania audytu wegvwmego (Dz. U. z 2010 r. nr 21 poz. 108)
zarzmdzam, co nagpuje:

§1
Zatwierdzam ,Plan audytu wewtnznego na rok 2013”, stanayely zahcznik do niniejszego
zaradzenia.

§2
Wykonanie zargdzenia powierza siaudytorowi wewatrznemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania z mpobowhzujaca od 1 stycznia 2013 r.

Otrzymup:
1. audytor wewntrzny w/m
2. B0O.0050.165.2012-aa.






Zatznik
do Zargzenia Nr BO.0050.165.2012
Burtni Ozimka
z dnia 31 grudnia 2012 r,
URZAD GMINY | MIASTA OZIMEK
UL. KS. J. DZIERONA 4B
46-040 OZIMEK

nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicanycktérej jest zatrudniony audytor wegtrzny

AW —1721.2.2012
PLAN AUDYTU WEWN ETRZNEGO NA ROK 2013

1. Jednostki sektora finanséw publicznych ohjte audytem wewrtrznym *

Lp. Nazwa jednostki
1 2

1. Urzad Gminy i Miasta Ozimekjednostka olgta audytem wewatrznym oraz miejsce zatrudnienia audytora wevamego)

2. Gimnazjum Nr 1 w Ozimku

3. Szkota Podstawowa w Antoniowie

4. Szkota Podstawowa w Dylakach

5. Szkota Podstawowa w Gricu

6. Szkota Podstawowa w Krasiejowie

7. Szkota Podstawowa w Szczedrzyku

8. Szkota Podstawowa Nr 1 w Ozimku

9. Szkota Podstawowa Nr 2 w Ozimku

10. Szkota Podstawowa Nr 3 w Ozimku

11. Przedszkole Publiczne Nr 3 w Dylakach

12. Przedszkole Publiczne Nr 5 w Krasiejowie

13. Przedszkole Publiczne Nr 6 w Szczedrzyku

14, Przedszkole Publiczne Nr 1 w Ozimku

15. Przedszkole Publiczne Nr 2 w Ozimku

16. Przedszkole Publiczne Nr 4 w Ozimku

! Nalezy wskazé jednostk, w ktdrej jest zatrudniony audytor wegtreny oraz jednostki obfe audytem wewgirznym na podstawie art. 283 pkt. 3 ustawy z driasrpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 zzp&m.).
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17. Gminny Zakfad Gwiaty

18. Dom Kultury w Ozimku
19. Osrodek Opieki Spotecznej w Ozimku
20. Gminny Grodek Profilaktyki i Rozwizywania Probleméw Rodzinnych

2. Wyniki analizy obszarow ryzyka — obszary dziatalosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewstrznego
z okr&leniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

W dziatalngci Urzedu Gminy i Miasta Ozimek oraz w jednostkach orgaayimych Gminy Ozimek wyogbniono 17 obszaréw ryzyk:

Finanse, rachunkow6, budzet

Podatki i optaty lokalne

ZamoOwienia publiczne

Inwestycje

Kadry, ptace, ZF$

Dziatalnas¢ Biura Rady Miejskiej

Gospodarowanie nieruchogmiami oraz majtkiem Gminy Ozimek

Ustugi administracyjne oraz obstuga miesmé@w

© ©® N o g~ N E

Dziatalnas¢ kulturalna, sport, turystyka, promocja i rozwéj GgnOzimek

[E=Y
o

. Opieka spoteczna

=
[E=Y

. Dziatalnas¢ oswiatowa

=
N

. Ochronasrodowiska

[N
w

. Zarzmdzanie kryzysowe

[EEN
IS

. Organizacja pracy i zagdzanie w Urzdzie Gminy i Miasta Ozimek

(=Y
ol

. Doskp do informacji publicznej i ochrona danych osobolwy

[S=Y
»

. Postpowanie egzekucyjne

=
~

. Systemy informatyczne
OBSZAR DZIALALNO SCI JEDNOSTKI
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Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru Obszar dziatalndci zwigzany Opis obszaru Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, dziatalnosci? |z dysponowaniemsrodkami, o ktérych mowa dziatalnosci
jezeli to konieczne) w art. 5 ust.3 ustawy wspomagapcej*
2 3 4 5 6
OBSZAR RYZYKA: FINANSE, RACHUNKOWO SC, BUDZET
1. Bud-et — tryb uchwalania, | Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekisrednifniski
zmiany wspomagajca
w budzecie, wykonywanie
budzetu
2. Dokumentacja opisaga Podstawowa/ Fak/Nie warsekisrednifniski
przyjete wspemagajea
w jednostce zasady
rachunkowdci
3. Prowadzenie kaj Podstawowa/ Fak/Nie warsekikrednifniski
rachunkowych wspomagmeca
4. Sprawozdawczd finansowa,| Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekifrednifniski
w tym sprawozdawczg wspemagajea
jednostek organizacyjnych
Gminy Ozimek
5. Celowa¢ i gospodarng Podstawowa/ Fak/Nie warsekisrednifniski
dokonywanych wydatkéw | wspemagagea
6. Gospodarowanie oraz Podstawowa/ Fak/Nie warsekisrednifniski
ewidencjasrodkow trwalych,| wspemagajea
wyposaenia i wartgci
niematerialnych i prawnych
7. Obieg dokumentéw Podstawowa/ FakMNie -—-- wysekikrednihiski
finansowo-ksigowych wspomagajca

2 Niepotrzebne skéii¢. Dziatalnd¢ podstawowa obejmuje dziataktomerytoryczm, statutovy charakterystyczpdla danej jednostki. Dziataléd wspomagajca obejmuje ogdlnie rozumiany proces
zaradzania  jednostk zapewnia sprawrsé i skuteczné¢ dziataa w obszarze dziataldoi podstawowej, np. zamoéwienia publiczne, zdranie kadrami.

3 Niepotrzebne skié¢.

4 Kolumrg 5 naley wypetni tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,Dzialed¢ Wspomagajca”. Wowczas naley wybrat odpowiednio: ,Gospodarka finansowa” albo ,Zakupylbo
LZarzadzenie mieniem”, albo ,Bezpieczstwo”, albo ,Systemy informatyczne”, albo ,Zadzanie”.
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8. Finansowanie jednostek | Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekisrednifniski
organizacyjnych wspomagajca
Gminy Ozimek
9. Podrége shzbowe Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekisrednifniski
.
OBSZAR RYZYKA: PODATKI | OPLATY LOKALNE
10. Podatek rolny i kmy — system Podstawowa/ Fak/Nie warsekisrednifniski
ewidencji, posipowanie wspomagajca
podatkowe przy ustalaniu
wysokaci zobownzania
podatkowego, udzielanie ulg
w splacie podatkéw
11. Pozostale podatki i optaty + Podstawowa/ Fak/Nie wysoki/Srednifniski
system ewidencji, wspomagajca
postpowanie podatkowe przy
ustalaniu wysoksxi
zobowhzania podatkowego
udzielanie ulg w sptacie
podatkow
OBSZAR RYZYKA: ZAMOWIENIA PUBLICZNE
12. Realizacja zaméwie Podstawowa/ Fak/Nie Zarzdzanie -wyrsolkrednifniski
publicznych powyej 14.000 | wspomagajca
euro
13. Realizacja zamoéwie Podstawowa/ Fak/Nie Zarzdzanie -wyrsolkrednifniski
publicznych poniej 14.000 | wspomagajca
euro
14. Funkcjonowanie Komisji |Pedstawowa/ Fak/Nie Zarzdzanie wysokirednifnaiski
Przetargowej w Urgzie wspomagajca

Gminy i Miasta Ozimek w
zakresie zamowie
publicznych powyej 14.000
Euro




OBSZAR RYZYKA: INWESTYCJE

15. Planowanie i realizacja Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekisrednifniski
inwestycji finansowanych | wspomagajca
z budzetu Gminy Ozimek
,W tym inwestycji
w jednostkach
organizacyjnych
Gminy Ozimek
16. Realizacja projektow Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekikrednifniki
wspotfinansowanych ze | wspemagajea
srodkéw UE
17. Inwestycje wspoffinansowane Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekifrednifniski
z paryczek i kredytéw wspomagajca
OBSZAR RYZYKA: KADRY, PLACE, ZF SS
18. Zaradzanie zasobami Podstawowa/ FakNie wyrsekikrednilniski
ludzkimi wspemagajea
19. Dokumentacja z zakresu| Peodstawowa/ FakMNie Zatrudnienie —wyselkétedniniski
nawiazywania, przebiegu i | wspomagajca
rozwigzywania stosunku pracy
20. Szkolenia i rozwoj zawodowy Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekisrednifniski
pracownikéw, podnoszenie wspomagajea
kwalifikacji zawodowych
21. Wydatki na wynagrodzenia Podstawowa/ Fak/Nie wayrsekisrednihiski
osobowe pracownikéw | wspomagajca
22. Wydatki na ubezpieczenial Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekikrednihiski
spoteczne, fundusz pracy i wspomagajca
sktadki na ubezpieczenia
zdrowotne
23. Podatek dochodowy od osdb Podstawowa/ Fak/Nie wiyrsekisrednihiski

fizycznych (dot. wynagrodze
pracownikéw)

wspoemagajea




24. Gospodarowanie Zakladowym Podstawowa/ FakMNie -—-- wysekisrednifniski
Funduszens$wiadczeé wspemagajea
Socjalnych
25. Wydatki ha Pisstwowy Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekikredniniski
Fundusz Rehabilitacji Osoh wspemagajea
Niepetnosprawnych
OBSZAR RYZYKA: DZIALALNO S$C BIURA RADY MIEJSKIEJ
26. Dziatalné¢ Biura Rady Podstawowa/ Fak/Nie warsekisredniniski
Miejskiej w aspekcie wspomagajca
merytoryczny
27. Dziatalné¢ Biura Rady Podstawowa/ FakMNie -—-- wysekifrednifriski
Miejskiej w aspekcie wspomagajca
finansowym
OBSZAR RYZYKA: GOSPODAROWANIE NIERUCHOMO SCIAMI ORAZ MAJ ATKIEM GMINY OZIMEK
28. Gospodarka lokalami Podstawowa/ Fak/Nie warsekifrednifniski
uzytkowymi wspomagajca
29. Gospodarka mieszkaniowym Podstawowa/ Fak/Nie warsekisrednifniski
zasobem miasta wspomagajca
30. Gospodarka gruntami Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekisrednifniski
wspomagajca
31. Modernizacja i utrzymanie| Podstawowa/ FakMNie warsekisrednifniski
lokalnych drég, ulic, mostéw|i wspemagajea
placéw, w tym organizacja
oswietlenia miejsc
publicznych (ulic, placéw i
drég)
32. Utrzymanie zieleni w méeie | Podstawowa/ FakMNie -—-- wysekikrednitniski
wspomagajca
33. Gospodarowanie mieniem Podstawowg/ Fak/Nie -—-- wyseld/ srednifriski
wspomagajea
34. Poprawn& przeprowadzonej Podstawowa/ Fak/Nie warsok/ srednifniski
inwentaryzacji majtku Gminy, wspomagajea

Ozimek




OBSZAR RYZYKA: UStUGI ADMINISTRACYJNE ORAZ OBSLUGA MIESZKA NCOW

35. Prowadzenie spraw Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekikredniniski
Zwiagzanych z ewidengj wspomagajca
dzialalnGgci gospodarczej
36. Prowadzenie spraw Podstawowa/ Fak/Nie wayrsekisredniniski
zwiazanych z wydawaniem | wspemagajea
cofnigciem pozwolé na
sprzeda napojow
alkoholowych
37. Zagospodarowanie Podstawowa/ TakMNie -—-- wysoki/sredniniski
przestrzenne oraz ustalenie wspomagajca
warunkow zabudowy i
zagospodarowania terenu
38. Wydawanie dowodow Podstawowa/ FakNie wayrsekikredniniski
osobistych wspemagajea
39. Prowadzenie ewidenc;ji Podstawowa/ FakMNie warsekikrednifniski
ludnasci — sprawy wspomagajca
meldunkowe
40. Dziatalng¢ Urzedu Stanu Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekikrednihiski
Cywilnego wspomagajca
OBSZAR RYZYKA: DZIALALNO SC KULTURALNA, SPORT, TURYSTYKA, PROMOCJA | ROZWOJ GM INY OZIMEK
41. Organizacja dziataldoi Podstawowa/ FakNie wirsekikrednihiski
kulturalnej wspomagajca
42. Udzielanie i rozliczanie Podstawowa/ FakMNie -—-- wysekisrednifniski
dotacji udzielonych z buetu | wspomagajea
Gminy Ozimek na zadania z
zakresu sportu
43. Realizacja zadaviazanych z| Podstawowa/ FakNie wyrsekikrednilniski
promoch miasta oraz wspoemagajea

turystyka




44, Wspétpraca w zakresie Podstawowa/ FakMNie -—-- wysekisrednifniski
upowszechniania kultury, | wspoemagajca
sportu i turystyki
Z innymi organizacjami oraz
rozliczanie zadazleconych
organizacjom pozaggdowym
45, Pozyskiwanie i obstuga Podstawowa/ Fak/Nie warsekikrednifniski
inwestoréw wspomagajca
OBSZAR RYZYKA: OPIEKA SPOLECZNA
46. Realizacja zadez zakresu | Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekikrednifniski
pomocy spotecznej wspomagajca
OBSZAR RYZYKA: DZIALALNO SC OSWIATOWA
47. Realizacja zadaz zakresu | Podstawowa/ FakMNie warsekikrednifniski
oswiaty i wychowania wspomagajca
48. Zaradzanie szkotami Podstawowa/ FakMNie warsekifrednifniski
podstawowymi i gimnazjamj wspeomagajea
49. Zaradzanie przedszkolami Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekikrednitniski
wspomagajca
50. Pomoc materialna dla ucznipwPodstawowa/ FakMNie -—-- wysekisrednifniski
wspomagajca
OBSZAR RYZYKA: OCHRONA SRODOWISKA
51. Prowadzenie spraw z zakresuPodstawowa/ FakMNie warsekisrednifniski
ochronysrodowiska wspomaajca
OBSZAR RYZYKA: ZARZADZANIE KRYZYSOWE
52. Sprawng i jakos¢ systemu | Podstawowa/ FakMNie -—-- wysekikrednitriski
zaradzania kryzysowego i| wspomagajea
obrony cywilnej ludnéci
OBSZAR RYZYKA: ORGANIZACJA PRACY | ZARZ ADZANIE W URZ EDZIE GMINY | MIASTA OZIMEK
53. Organizacja pracy Ugdu Podstawowa/ FakMNie warsekisrednifniski
Gminy i Miasta Ozimek | Wspomagajea




54. BHP w UM i jednostkach | Podstawowa/ FakMNie -—-- wysekikredniniski

podlegtych, ze szczegblnym wspomagajea
uwzgkdnieniem warunkow
pracy

55. Obieg korespondencji i Podstawowa/ FakMNie -—-- wysekikrednihiski
dokumentéw wspomagajca

56. Archiwizacja dokumentow Podstawowa/ FakMNie wysokikrednihiski
wspomagajea

57. Rozpatrywanie skarg i Podstawowa/ FakMNie warsekikrednifniski
wnioskow wspemagajca

58. Wspétdziatanie z Podstawowa/ FakMNie -—-- wysekisrednifniski
organizacjami pozagdowymi| wspomagajca

59. Budowanie dobrego Podstawowa/ Fak/Nie warsekikredniniski
wizerunku jednostki wspomagajca

OBSZAR RYZYKA: DOST EP DO INFORMACJI PUBLICZNEJ | OCHRONA DANYCH OSOBOWY CH

60. Dostp do informaciji Podstawowa/ FakMNie -—-- wysekifrednifriski
publicznej Wspemagajca

61. Ochrona danych osobowych Podstawowa/ Fak/Nie -—-- wysekisrednifniski
wspomagajea

62. Ochrona informacji Podstawowa/ Fak/Nie warsekisrednifniski
niejawnych Wspomagajea

OBSZAR RYZYKA: SYSTEMY INFORMATYCZNE

63. Utrzymanie i rozwgj Podstaweowal/ Fak/Nie System informatyczny —wyseakrednifniski

systemow informatycznych w wspomagajca
Urzedzie Gminy i Miasta
Ozimek

64. Zapewnienie statejdznaci Podstawowa/ Fak/Nie System informatyczny —warsokiednifniski

w zintegrowanym systemie wspomagajca
obstugi
65. Utrzymanie oraz serwis | —Padaowa/ Fak/Nie System informatyczny —warsokiednifniski




sprztu i oprogramowania Wspomagea

66. Utrzymanie cigtosci pracy | Pedstaweowa/ Fak/Nie System informatyczny —wysokiednilniski
serwerow wspomagajca

67. Bezpieczistwo systemow | Podstawowa/ Fak/Nie Bezpieczéstwo wysokigrednifniski
informatycznych wspomagajca

68. System ochrony danych | Peodstawowa/ Fak/Nie Bezpieczéstwo wyrsokigrednifniski
osobowych wspomagajca

69. Bezpieczny dogb do Podstawowa/ Fak/Nie Bezpieczéstwo wyrsokigrednifniski
Internetu wspomagajca

70. Archiwizacja danych Podstawowa Fak/Nie System informatyczny —wysokikednilniski
wspomagajca

OBSZAR RYZYKA: POST EPOWANIE EGZEKUCYJNE

71. Prowadzenie wszystkich | Podstawowa/ Fak/Nie wysokikredr/niski

spraw zwizanych z wspomagajca
windykacp naleznosci
3. Planowane tematy audytu wewegtrznego
3.1 Planowane zadania zapewnigge
Lp. Temat zadania zapewniajcego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna uwagi
audytorow przeprowadzenia zadanig potrzeba powotania
wewnetrznych rzeczoznawcy
przeprowadzajacych
zadanie
(w dniach)
(w etatach)
1 2 3 4 5 6 7
1. Windykacja naleznosci Dziatalnai¢ 1/5 etatu 15 dni —TFdKie -
podstawowa
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2. Funkcjonowanie Komisji Dziatalnai¢ 1/5 etatu 2 dni —FakNie -
Przetargowej w Urzedzie Gminy i wspomagajca
Miasta Ozimek w zakresie zamowig
publicznych powyzej 14.000 Euro
3. Bezpieczéstwo systemoéw Dziatalnai¢ 1/5 etatu 15 dni —FdNie -
informatycznych wspomagajca
3.2 Planowane czynn&ti doradcze
Lp Planowana liczna audytoréw wewrtrznych Planowany czas przeprowadzenia Uwagi
przeprowadzajacych czynndci doradcze czynndéci doradczych
(w etatach)
(w dniach)
1 2 3 4
4. Planowane czynnéci sprawdzajace
Lp. Temat zadanie zapewniagcego, ktérego dotycg Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas uwagi
czynnaosci sprawdzajace audytoréw wewngtrznych przeprowadzenia
przeprowadzajacych czynnasci sprawdzajacych
czynnasci sprawdzajace (w dniach)
(w etatach)
1 2 3 4 5 6
Prawidtowos¢ udzielania zamowid publicznych Zamowienia publiczne 1/5 etatu 5 dni -

przez gminne jednostki organizacyjne, w tym

zamOwiai publicznych o wartosci do 14.000 Euro
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2. | Rzetelndé¢ prowadzonej gospodarki finansoweji | Finanse, rachunkowso, 1/5 etatu 5 dni -
gospodarki mieniem przez gminne jednostki budzet/ Gospodarowanie
organizacyjne nieruchomeéciami oraz

majatkiem Gminy Ozimek

5. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zos&objete audytem wewretrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu uwagi
wewngtrznego

1 2 3 4
1. Inwestycje 2014 -
2. Finanse, rachunkowé, budzet 2014 -
3. Ustugi administracyjne oraz obstuga miesma@w 2014 -
4, Zarzmdzanie kryzysowe 2015 -
5. Organizacja pracy i zagdzanie w Urzdzie Gminy i Miasta Ozimek 2015 -
0. Dziatalndi¢ oswiatowa 2015 -

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewgtrznego, uwzgédniajace specyfile jednostki (np. zmiany organizacyjne)
Zastrzega si iz w przypadku wysipienia przestanek wskaaglych na konieczrié zmiany przedmiotowego planu (np. zmiana przepis&tawy o finansach
publicznych) lub nieznanych w chwili tworzenia pleragraen dla realizacji dziatalr&ei Urzedu Gminy i Miasta Ozimek, Plan Audytu Wegtrznego na rok 2013

moze ulec zmianie.
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7. Informacja na temat cyklu audytu
Cykl audytu obliczany zgodnie z metodylkskazan w § 7 ust. 5 rozpoadizenia Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 vagfe przeprowadzania
i dokumentowania audytu wewtnznego (Dz. U. z 2010r. Nr 21 poz. 108) przedssiasi nasgpujaco:

Liczba wszystkich obszarow ryzyka / liczba obszayayka wyznaczonych do przeprowadzeniazadgewniajicych w roku nagpnym = cykl audytu.

Zgodnie z planem audytu wewtrenego Urzdu Gminy i Miasta Ozimek na rok 2013 zidentyfikowal7 obszarow ryzyk, zaplanowanych do realizacfi0&3 r.
sa 3 zadania. lloczyn wynosi zatesr66 ~ 6.

Przy zalgeniu, ze prowadzone dula zadania zapewnigge w ilasci 3 rocznie, potrzeba 6 lat na przeprowadzenieytaudvewretrznego we wszystkich

zidentyfikowanych obszarach ryzyka w ledzie Gminy i Miasta Ozimek oraz jednostkach orgacynych Gminy Ozimek.

8. Organizacja pracy komorki audytu wewrgtrznego
W planie na rok 2013 r. zostaly przig obowazujace uregulowania organizacyjne @dz Gminy i Miasta w zakresie stanowiska d/s audyawrztrznego.

Obliczenia iléci dni roboczych audytora wewtnznego tabela:

Ogétem dni roboczych w 2013 Razem: 50 osobodni
w tym:
Nieprzewidziane dziatania, choroby, szkolenia {stgtznie) 3 osobodni
Urlopy 5 osobodni
Dni robocze przeznaczone na przeprowadzenie audsapewniajcych i 32 osobodni
czynnaci z tym zwgzanych
Dni robocze przeznaczone na przeprowadzenie czgnsprawdzajcych 10 osobodni
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(data)

(data)

14

Elzbieta Lapucha
(piecaitka i podpis audytora wewtrznego)

Marek Korniak
(piecatka i podpis kierownika jednostki, w ktorej jestrzainiony audytor
wewrgtrzny )



