ZARZADZENIE NR BO.0050.65.2015
BURMISTRZA OZIMKA
z dnia 18 maja 2015r.

w sprawie sprawdzania kompletnosci danych Systemu Informacji Oswiatowej Gminy Ozimek
oraz poprawnosci tych danych z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego przez
Gmine Ozimek.

Na podstawie art. 5 ust. 7, ust 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.
z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.), w zwigzku z art. 111 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o
systemie informacji o$wiatowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 45) oraz § 10 pkt 11 uchwaty Nr
XV/154/11 Rady Miejskiej w Ozimku z dnia 21 grudnia 2011 r. w sprawie uchwalenia statutu
Gminnego Zakfadu Oswiaty w Ozimku, zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zakres, etapy i terminy sprawdzania kompletnosci danych Systemu Informacji
Oswiatowej (SIO) Gminy Ozimek oraz poprawnosci tych danych z danymi uzyskanymi w
ramach nadzoru sprawowanego przez Gmine Ozimek stanowigce zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorowi Gminnego Zaktadu Oswiaty w Ozimku
(GZO) oraz dyrektorom przedszkoli i szkét prowadzonych przez Gmine Ozimek zwanych dalej

szkotami.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Otrzymujq:

1. Dyrektor GZO

2. Dyrektorzy szkol
3. BO



Zatgcznik do zarzqdzenia
Nr BO.0050.65.2015
z dnia 18 maja 2015 r.

Zakres, etapy i terminy sprawdzania kompletnosci danych Systemu Informacji O$wiatowej
(S10) Gminy Ozimek oraz poprawnosci tych danych z danymi uzyskanymi w ramach
nadzoru sprawowanego przez Gmine Ozimek

§ 1.1. Szkoty prowadzg i przekazujg do GZO bazy danych o$wiatowych SIO obejmujgce zbiory danych,
o ktérych mowa w art. 107 ust. 2—4, z zastrzezeniem art. 107 ust. 7, ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o systemie informacji oSwiatowej zwanej dalej ustawa.

2. GZO prowadzi baze danych oswiatowych SIO obejmujacg dotyczgce go zbiory danych, o ktérych
mowa w art. 107 ust. 4 pkt 3 ustawy, oraz prowadzi i przekazuje Opolskiemu Kuratorowi Oswiaty
(OKO) baze danych oswiatowych SIO obejmujaca zbiory danych, o ktérych mowa w art. 107 ust. 3
pkt 2 lit. c oraz w art. 107 ust. 6 ustawy, dotyczgcg Gminy Ozimek.

3. Dane z baz danych oswiatowych SIO prowadzonych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1i 2,
przekazywane sg wg stanu na dzied 31 marca, 10 wrzesnia i 30 wrzesnia danego roku, w
terminach zgodnych z przepisami rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 9 sierpnia
2012 r. w sprawie szczegétowego zakresu danych gromadzonych w bazach danych oswiatowych,
zakresu danych identyfikujgcych podmioty prowadzace bazy danych oswiatowych, terminéw
przekazywania danych miedzy bazami danych oswiatowych oraz wzoréw wydrukéw zestawien
zbiorczych (Dz. U. poz. 957 ze zm.), a podawanych kazdorazowo przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej (MEN) i Centrum Informatyczne Edukacji (CIE) oraz OKO.

§ 2. 1. Sprawdzanie kompletnosci danych oswiatowych SIO Gminy Ozimek oraz poprawnosci tych
danych z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego przez Gmine Ozimek,
obejmujacych zbiory danych, o ktérych mowa w § 1, dokonujg pracownicy GZO.

2. Imienne upowaznienia do czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, wydaje Dyrektor GZO.

3. Upowazni pracownicy GZO majg prawo do wgladu do dokumentacji szkolnej i do jej kopiowania,
z zachowaniem ochrony danych osobowych, w zakresie niezbednym do wykonania czynnosci, o
ktérych mowa w ust. 1, oraz prawo do zgdania od dyrektora szkoty zajecia stanowiska, ztozenia
wyjasnien i/lub dokonania ewentualnej korekty bazy danych oswiatowych SIO — w przypadku
stwierdzenia odpowiednio niekompletnosci lub niepoprawnosci danych przekazanych z innych
baz danych oswiatowych lub powziecia watpliwosci, co do ich zgodnosci ze stanem faktycznym.

§ 3. 1. Sprawdzanie, o ktérym mowa w § 2, dotyczy danych oswiatowych SIO przekazanych przez
szkoty i GZO do GZO i obejmuje nastepujace etapy sprawdzania:

1) wstepne - przeprowadzane po przekazaniu przez szkoty danych oswiatowych SIO, wg stanu
na dzien 31 marca, 10 wrzesnia i 30 wrzesnia danego roku, do GZO;

2) zgodnosci ze stanem faktycznym — przeprowadzane po przekazaniu przez GZO danych
oswiatowych SIO Gminy Ozimek do OKO: fakultatywnie wg stanu na dzie 31 marca danego
roku i obligatoryjnie wg stanu na dzien 30 wrzesnia danego roku;

3) ostateczne — przeprowadzane po otrzymaniu z MEN tzw. ,metryczki”, zawierajgcej dane
kalkulacyjne przyjete do obliczenia czesci oswiatowej subwencji ogélnej dla Gminy Ozimek na
nastepny rok budzetowy, wytgcznie w odniesieniu do danych oswiatowych SIO wg stanu na
dzien 30 wrzesnia danego roku.

2. Sprawdzanie wstepne obejmuje pordwnanie danych os$wiatowych SIO zawartych w zbiorach
danych przekazanych GZO przez szkoty z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego
przez Gmine Ozimek z arkuszy organizacyjnych i anekséw do nich, z systeméw kadrowo-
placowych oraz z innej dokumentacji bedacej w posiadaniu GZO.

3. Sprawdzanie zgodnosci ze stanem faktycznym obejmuje:



§4.

1) potwierdzenie przez dyrektoréw szkét zgodnosci danych zawartych w raportach
wygenerowanych z systemu informacji oswiatowej z bazy danych oswiatowych SIO Gminy
Ozimek (raporcie subwencyjnym i raporcie — wystepujgce niepetnosprawnosci w subwencji)
ze stanem faktycznym,;

2) poréwnanie danych SIO uzyskanych na podstawie raportéw, o ktérych mowa w p. 1, z
dokumentacjg szkolng dostepng w siedzibie szkoty;, podstawe poréwnania stanowi w
szczegblnosci nastepujgca dokumentacja szkolna: ksiegi ucznidéw, dzienniki zajeé lekcyjnych,
inne dzienniki zaje¢ (dodatkowych, swietlicowych, rewalidacyjno-wychowawczych itp.),
orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego, orzeczenia o potrzebie zajeé rewalidacyjno-
wychowawczych, orzeczenia o indywidualnym obowigzkowym rocznym przygotowaniu
przedszkolnym, orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego, opinie o potrzebie
wspomagania rozwoju dziecka, deklaracje rodzicow dotyczace podtrzymywania poczucia
tozsamosci narodowej, etnicznej i jezykowej ucznidéw nalezgcych do mniejszosci narodowych
i etnicznych oraz spotecznosci postugujacej sie jezykiem regionalnym, oraz wszystkie inne
dokumenty umozliwiajagce potwierdzenie zgodnosci danych oswiatowych SIO ze stanem
faktycznym.

Sprawdzanie ostateczne obejmuje poréwnanie danych zawartych w ,metryczce”, o ktérej mowa
w ust. 1 p. 3, ze stanem faktycznym ustalonym w sposdéb, o ktérym mowa w ust. 3, z
uwzglednieniem korekt tego stanu dokonanych w okresie od pazdziernika do grudnia danego
roku, w wyniku zmian danych oswiatowych SIO, w szczegélnosci danych subwencyjnych. Korekt
dokonujg dyrektorzy szkét w przypadku stwierdzania, ze dane oswiatowe SIO w prowadzonej
bazie danych nie sg zgodne ze stanem faktycznym na dzienl sporzadzania bazy, a skorygowang
baze danych niezwtocznie przekazujg do GZO.

1. Dyrektorzy szkot, przed przekazaniem baz danych oswiatowych SIO do GZO, zobowigzani sg do
sprawdzania kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym danych
zgromadzonych w bazach danych oswiatowych SIO szkét.

GZO po przekazaniu zbioru danych oswiatowych SIO do OKO przekazuje dyrektorom szkoét
raporty, o ktédrych mowa w § 3 ust. 3 p. 1, oraz oznaczenia dla raportu subwencyjnego celem
potwierdzenia zgodnosci danych zawartych w tych raportach ze stanem faktycznym wynikajgcym
z dokumentacji szkolnej.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci danych, o ktérych mowa w ust. 2, dyrektor szkoty
dokonuje na przekazanych raportach korekt. Korekty nalezy dokonaé w sposéb czytelny,
dtugopisem z wktadem w kolorze czerwonym oraz potwierdzi¢ podpisem dyrektora szkoty.
Zweryfikowane raporty zawierajgce zapis , Potwierdzam zgodnosc¢ danych ze stanem faktycznym”
lub, w przypadku dokonania korekty ,Potwierdzam, z uwzglednieniem dokonanej korekty,
zgodnos¢ danych ze stanem faktycznym”, date, podpis i pieczatke dyrektora szkoty dyrektor
szkoty przekazuje do GZO w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania.

5. 1. Z przeprowadzonego sprawdzania pracownicy GZO sporzadzajg pisemng informacje
zawierajgcg w szczegdlnosci wyniki sprawdzania oraz zalecenia i wnioski dotyczace
wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci i poprawy jakosci wykonywania zadan w
zakresie prowadzenia baz danych oswiatowych SIO przez szkoty. Do informacji dotacza sie
stanowiska, wyjasnienia itp., o ktérych mowa w § 2 ust. 3, dyrektoréw szkdét, pomocnicze
zestawienia i tabele wykorzystane w trakcie sprawdzania oraz raporty, o ktérych mowa w § 4 ust.
2.

Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, przekazywana jest dyrektorom szkét, ktérzy zobowigzani sg
do wdrozenia zawartych w niej wnioskow i zalecen.

Do przeprowadzenia sprawdzenia wykorzystywane sg ustalenia zawarte w dokumentacji
postepowan kontrolnych prowadzonych w stosunku do Gminy Ozimek przez podmioty trzecie.
Kompletna dokumentacja sprawdzania przechowywana jest w GZO i archiwizowana zgodnie z
obowigzujgcymi w GZO zasadami.



