ZARZADZENIE NR B0O.0050.3.2019
BURMISTRZA OZIMKA

z dnia 9 stycznia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle
jednostki organizacyjne Gminy Ozimek

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994,
1000. 1349,1432, 2500), art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U 22017 r. poz. 2077, iz 2018 r. poz.1000 i 1366, 1693, 1699, 2354, 2500),  wramach rozdziatu
3 Rozporzqdzenia Ministra Finanséw dnia 5 lipca 2010 r.w sprawie szezegolnyeh zasad rachunkowodei oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu lerytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzqdowych  zakladow  budzetowych, parnstwowyeh funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej (Dz.U. z 2017, poz. 1911, z 2018 poz. 2471)
oraz rozdzialu 51 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r poz. 395, 398, 650,

1629, 2212, 2244) t.j. zarzqdzam co nastepuje :

§ 1. Wprowadzam instrukcje sporzgdzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne Gminy Ozimek stanowiacg zalacznik Nr | do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam jednolite zasady dotyczace ksiggowan wzajemnych rozliczen pomigdzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Ozimek, ktére uwzgledniane sg w facznym sprawozdaniu finansowym Gminy Ozimek
stanowigce zatgeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sg do sporzadzania sprawozdania
finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami stanowiacymi zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Ozimek oraz kierownikom jednostek
budzetowych.

§ 5. Traci moc Zarzagdzenie Nr BO.0050.61.2015 z dnia 7 maja 2015 r. w sprawie wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami w ewidencji i tgcznym sprawozdaniu finansowym Gminy Ozimek.

§ 6. Przepisy niniejszego rozporzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr |

do Zarzadzenia Nr B0O.0050.3.2019
Burmistrza Ozimka
z dnia 9 stycznia 2019 r.

Instrukcja sporzadzania Sprawozdania finansowego przez
podlegle jednostki organizacyjne Gminy Ozimek

§ 1 llekro¢ w instrukeji jest mowa o :

1. ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395 t.j.),

2. rozporzadzeniu — rozumie sie przez to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladdéw budzetowych, panstwowych  funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (Dz.U. 22017 r., poz. 1911 z pézn. zm.),

3. ustawie o finansach publicznych — rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz.U.2017 r., poz.2077 z p6ézn. zm.),

4. jednostkach — rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Ozimek.

§ 2 Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek

budzetowych Gminy Ozimek sporzadzajacych sprawozdanie na dzies 31 grudnia kazdego roku.

§ 3 1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa na podstawie ksiag rachunkowych, ktére zawieraja wszystkie operacje gospodarcze dotyczace
okresu  sprawozdawczego,  udokumentowane rzetelnymi,  kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiegowymi.

2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, zobowigzane s3 :

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywéw zgodnie z przepisami art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci,

b) jezeli przeprowadzenie z natury sktadnikow majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe —
prawidfowy stan aktywoéw i pasywow nalezy ustali¢ droga pordwnania danych ksiag

rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,



¢) wyceni¢ skladniki aktywow i pasywow wedtug wartosci bilansowej tj. z uwzglednieniem
wszystkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej zgodnie z art. 28 ustawy o
rachunkowosci.

3. Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno skfada¢ si¢ z bilansu,
rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy) oraz zestawienia zmian w funduszu
Jednostki sporzadzone na obowigzujgcych formularzach oraz informacji dodatkowej.

4. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych powinno
zosta¢ ztozone do dnia 31 marca roku nastepnego w Biurze Podawczym Urzgdu Gminy i
Miasta Ozimek oraz w formie elektronicznej w systemie BeSTi@.

5. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od | stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31
grudnia roku poprzedniego.

6. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujgcych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane
za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostaé dostosowane do zasad rachunkowosci
obowiazujacych w danym okresie sprawozdawczym.

7. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiaé rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

8. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

9. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od bledow ksiegowych podpisane przez gtdwnego ksiegowego
jednostki obstugujacej oraz kierownika (Dyrektora) jednostki budzetowej, a w przypadku
Centrum Ustug Wspdlnych jego dyrektor i gtowny ksiggowy.

§ 4 1. Bilans jednostki powinien by¢é sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienie sald kont analitycznych.

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére
sg wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

§ 5 1. Zobowiazuje sig jednostki do sporzadzania i dolaczenia do bilansu informacji dodatkowe;j
w zakresie okreslonym w zatgczniku Nr 1 niniejszej instrukeji.

2. Bilans nalezy sporzadzi¢ wg wzoru okreslonego zatgcznikiem nr 2 do niniejsze]
instrukeji.

§ 6 1. Jednostki sporzadzaja rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wedtug wzoru

okreslonego zatacznikiem Nr 3 do niniejszej instrukeji.
2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
koncowym wykazanym w rachunku zyskéw i strat roku poprzedzajacego rok

sprawozdawczy.



§ 7 1. Jednostki budzetowe sporzadzajg zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug wzoru
okreslonego zatgcznikiem Nr 4 do niniejszej instrukcji.
2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny byé zgodne ze stanem koncowym
wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok sprawozdawezy.
§ 10 W przypadku rozbieznosci pomiedzy sposobem ksiggowania i prowadzenia polityki
rachunkowosci w jednostce i niniejsza instrukcja nalezy dotgczyé odpowiednig informacje w celu
wskazania roznic.
§ 8 Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za
2018 rok.
§ 9 Wprowadza si¢ nastgpujace zataczniki, ktére nalezy obligatoryjnie zataczy¢ do sprawozdania
finansowego :
Zat. Nr 1 Informacja dodatkowa.
Zat.Nr2  Bilans jednostki budzetowe;.
Zal. Nr3 Rachunek zyskow i strat jednostki budzetowej (wariant poréwnawczy).
Zal. Nr4  Zestawienie zmian w funduszu jednostki budzetowej.
Zal.Nr5 Zmiany wartosci srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych.
Zat. Nr6 Zmiany wartosci srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych (umorzenia).
Zat.Nr7 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw.
Zat. Nr 8 Stan odpisdéw aktualizujacych warto$é naleznosci.
Zat. Nr 9 Zestawienie zobowiazan na dziert 31.12.20XX r.
Zat. Nr 10 Zestawienie poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartoéci
lub wystepujacych incydentalnie.
Zal. Nr 11 Zestawienie informacji istotnie wplywajacych na ocene sytuacji majatkowej i finansowej
oraz wynik finansowy jednostki.
Zat. Nr 12 Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie.
Zat. Nr 13 Podzial zobowigzan wg okreséw wymagalnosci.
Zat. Nr 14 Laczna kwota zobowiazan warunkowych, w tym réwniez kwota udzielonych porgczen
i gwarancji.
§ 10 Jednostki gminne sporzadzajg zataczniki od Nr 1 do Nr 11 z wytaczeniem jednostki budzetowej o

nazwie Urzad Gminy w Ozimku, ktdra sporzadza Zataczniki od Nr 1 do Nr 14,



Zatacznik Nr |

do instrukcji sporzagdzenia

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne
Gminy Ozimek

INFORMACJA

DODATKOWA

NAZWA JEDNOSTKI

ADRES JEDNOSTKI

Sprawozdanie finansowe za okres

01.01.20XXr. — 31.12.20XX r.



Oswiadczamy, ze :

Sprawozdanie (nazwa jednostki)................cccc i

z siedzibq W ............ oo v za POk 20XX, na ktdre skladajg sig :
- bilans 1j. aktywa i pasywa

- rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawezy)

- zestawienie zmian w funduszu jednostki

- informacja dodatkowa,

sporzadzone zostalo zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa na podstawie ksiag
rachunkowych, ktére zawierajg kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczace

okresu sprawozdawczego, udokumentowane dowodami whasnymi i obcymi.

W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaty wszystkie zdarzenia, ktére nastgpily po
dacie bilansu i mogtyby mie¢ wptyw na trafnoéé sformutowania opinii o prawidlowosci i

rzetelnosci naszego sprawozdania oraz ocene sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki.

Obowiazek przeprowadzonej inwentaryzacji zostat wypetniony zgodnie z przepisami ustawy

o rachunkowosci, a jej wyniki prawidtowo udokumentowane i ujete w ksiggach

rachunkowych.

Posiadamy petng swiadomos¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialnosé za prawidlowos¢ i
rzetelnos¢ przedktadanego sprawozdania oraz stanowiacych podstawe jego sporzadzenia

ksiag rachunkowych i dowoddw ksiegowych.

(Pieczec i podpis) (Pieczeé i podpis)
Osoba odpowiedzialna Kierownik jednostki

za prowadzenie ksigg rachunkowych budzetow



WPROWADZENIE
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Sprawozdanie finansowe (nazwa jednosthki) ... ..........ccooo e e e eeen, Z Siedzibg
U S R e zostato sporzadzone zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o
rachunkowoscei (Dz. U. 2018 poz. 395 t,j.) z uwzglednieniem zasad okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017
poz. 911) oraz polityka rachunkowosci przyjets Zarzadzeniem Burmistrza/Dyrektora ................

Do zadan Jednostki nalezy (wg rodzajow dziatalnosci):

1. Okres objety sprawozdaniem finansowym
Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 20XX roku do 31 grudnia 20XX roku oraz
porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia 20XX roku do 31 grudnia 20XX roku.

2. Zalozenia kontynuacji dzialalnosci
Sprawozdanie finansowe zostato sporzgdzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci przez
(nazwa jednoStki) ..ot w dajacej sie przewidzie¢ przysztosci, gdyz nie
istniejg okolicznosci wskazujgce na zagrozenie kontynuowania przez nig dziatalnodci.

3. Przyjete zasady rachunkowosci

Metody wyceny aktywow i pasywow :

1) Srodki trwale

Srodki trwate wyceniane byty wedtug ...
2) Wartosci niematerialne i prawne
Wartosci niematerialne i prawne wyceniane byty wedtug ..............................

3) Srodki trwate w budowie

Srodki trwate w budowie wyceniane byly wedtug ...



4) Naleznosci i udzielone pozyczki

Naleznosci i udzielone pozyczki (ZFSS) wyceniane byty wedtug

5) Zobowigzania

Zobowigzania ujete w sprawozdaniu wycenia si¢ wedtug

6) Fundusze wlasne

Fundusze wiasne i pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wedhug



Zalacznik Nr 2

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne
Gminy Ozimek

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

BILANS

Adresat:

Numer identyfikacyjny REGON

jednostki budzetowej i samorzgdowego zakladu
budzetowego

sporzadzony na dzief 31-12-20XX r.

Wystaé bez pisma przewodniego

AKTYWA

Stan na poczatek
roku

Stan na koniec roku

PASYWA

Stan na poczgtek roku

A Aktywa trwate

A Fundusz

A.l Warto$ci niematerialne i
prawne

A.1 Fundusz jednostki

A.ll Rzeczowe aktywa trwale

ALIT Wynik finansowy netto (+ -
)

AL 1 Srodki trwale

ALT Zysk netto (+)

ALT.1 Grunty

A.I1.2 Strata netto (-)

A.I1.1.2 Budynki, lokale i
obiekty inzynierii ladowe;j i
wodnej

Al Nadwyzka srodkow
obrotowych (-)

A.IlL1.3 Urzadzenia techniczne i
maszyny

A1V Odpisy z wyniku
finansowego (-)

A.I1.1.4 Srodki transportu

A.V Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek

ALIL 1.5 Inne $rodki trwale

B Panstwowe fundusze celowe

A.11.2 Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

C Zobowigzania i rezerwy na
zobowigzania

A.IL3 Zaliczka na srodki trwale
w budowie (inwestycje)

C.I Zobowigzania
dlugoterminowe

A.IIl Naleznosci
diugoterminowe

C.11 Zobowigzania
krotkoterminowe

A.IV Dtugoterminowe aktywa
finansowe

C.II.1 Zobowigzania z tytulu
dostaw i ustug

AIV.1 Akcje i udzialy

C.11.2 Zobowiazania wobec
budzetéw

A.1V.2 Inne papiery
wartosciowe

C.IL.3 Zobowigzania z tytutu
ubezpieczen i innych $wiadczen

A.IV.3 Inne diugoterminowe
aktywa finansowe

C.I1.4 Zobowiazania z tytutu
wynagrodzen

A.V Wartosé mienia
zlikwidowanych jednostek

C.I1.5 Pozostale zobowiazania

B Aktywa obrotowe

C.11.6 Sumy obce (depozytowe.
zabezpieczenie wykonania
umow)

B.1 Zapasy

C.11.7 Rozliczenia z tytutu
srodkow na wydatki budzetowe
i z tytutu dochodow
budzetowych

B.L.1 Materialy

C.IIT Rezerwy na zobowizzania

Stan na koniec roku




B.1.2 Polprodukty i produkty w
toku

D Fundusze specjalne

D.1 Zaktadowy Fundusz

L dukty gotowe . .
RAL3 rodily somom Swiadczen Socjalnych

B.L.4 Towary D.2 Inne fundusze

B.1l Naleznosci

P —— E Rozliczenia miedzyokresowe
B.II.1 Naleznosci z tytulu E.I Rozliczenia migdzyokresowe
dostaw i uslug przychodow

E.1l Inne rozliczenia

B.I1.2 Naleznos$ci od budzetow ;
migdzyokresowe

B.I1.3 Naleznosci z tytutu
ubezpieczen i innych $wiadczen

B.11.4 Pozostate naleznosci

B.IL.S Rozliczenia z tytutu
srodkow na wydatki budzetowe
i z tytulu dochodow
budzetowych

B.III Krotkoterminowe aktywa
finansowe

B.11I.1 Srodki pienigzne w kasie

B.II1.2 Srodki pienigzne na
rachunkach bankowych

B.IIT.3 SrodKi pienigzne
panstwowego funduszu
celowego

B.111.4 Inne srodki pienigzne

B.111.5 Akcje lub udzialy

B.IIL6 Inne papiery
wartosciowe

B.IIL.7 Inne krotkoterminowe
aktywa finansowe

B.IV Rozliczenia
migdzyokresowe

Suma aktywow Suma pasywow

A. Objasnienie - wykazane w bilansie wartosci aktywéw trwalych i obrotowych sq pomniejszone odpowiednio
o umorzenie i odpisy aktualizujgce.

B. Informacje uzupetniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowe;j:

Symbol Opis Warto§é

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie §rodkow trwatych

Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych

Odpisy aktualizujace $rodki trwale

hl B b —

Odpisy aktualizujace $rodki trwate w budowiie

Odpisy aktualizujgce wartosci niematerialne i prawne

~|

Odpisy aktualizujace naleznosci

20XX-12-31

(glowny ksiggowy) (rok. miesiac, dzien) (kierownik jednostki)



Zatacznik Nr 3

do instrukeji sporzgdzania
rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne

Gminy Ozimek

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej
sprawozdawczj

Numer identyfikacyjny

(wariant poréwnawczy)
sporzgdzony na
na dzief 31-12-20XX r.

Rachunek zyskow i strat jednostki

Adresat:
Gmina Ozimek

Wyslac bez pisma przewodniego

REGON
Stan na koniec roku Stan na koniec roku
poprzedniego biezacego
A Przychody netto z podstawowe] dzialalnosei operacyjnej
Al Przychody netto ze sprzedazy produktow
Zmiana stanu produktow (zwiekszenia - wartoéé dodatnia, zmnigjszenie - wartosé
AlL ujemna)
Al Koszt wytworzenia produktow na wiasne potrzeby jednostki
ALV Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow
AV Dotacje na finansowanie dzialalnosci podstawowej
AV Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
B Koszty dzialalno$ci operacyjnej
Amortyzacja
B.L i
Bl Zuzycie materialow | energii
Uslugi obce
BILL vl
Podatki i optat
B.IV. P
Wynagrodzenia
B.V. G
B.VI Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia dia pracownikow
BVIL Pozostale koszty rodzajowe
BVIIL Warto$¢ sprzedanych towardéw i materiatéw
Inne swiadczenia finansowane z budzetu
B.IX.
Pozostale obciagzenia
B.X. ¢
C Zysk (strata) z dzialalno$ci podstawowej (A - B)
D Pozostale przychody operacyjne
DI Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwalych
Dotacje
D.IL. 2

D111

Inne przychody operacyjne




Pozostale koszty operacyjne

E.
Koszty inwestycji finansowanych ze $rodkéw wiasnych samorzadowych zaktadow
budzetowych i dochoddw jednostek budzetowych gromadzonych na wydzielonym
El rachunku
Ell Pozostale koszty operacyjne
F Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej (C + D - E)
G Przychody finansowe
Gl Dywidendy i udziaty w zyskach
Odsetki
G.IL S
Inne
G111
H Koszty finansowe
Odsetki
H.I
Inne
H.II.
K K. Zysk (strata) brutto (F+G-H)
L Podatek dochodowy
Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwickszenia straty) oraz
M. nadwyzki §rodkéw obrotowych
N Zysk (strata) netto (K - L - M)
Informacje uzupelniajace istotne dla oceny rzetelnosei i przejrzystosci sytuacji finansowej:
Symbol Opis Warto§é

Informacje o kwocie i charakterze poszezegdinych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej

wartosci lub ktore wystapity incydentalnie

0,00

20XX-12-31

(glowny ksiegowy) (rok. miesiac. dzien)

(kierownik jednostki)



Zalacznik Nr 4

do instrukej: sporzadzania

rocznego sprawozdama finansowego

przez podlegle jednostki

organizacyjne Gminy Ozimek

Nazwa 1 adres jednostki sprawozdaw czej

Numer identyfikacyjny

REGON

Zestawienie zmian w funduszu jednostki
budzetowej lub samorzgdowego zakladu
budzetowego
sporzgdzone na dziei 31.12.20XX r.

Adresat
Gmina Ozimek

Wyslac bez pisma przevodniego

Stan na koniec roku
poprzedniego

Stan na koniec roku
biezacego

Fundusz jednostki na poczgtku okresu (BO)

Zwigkszeme funduszu (z tytulu)

L.

Zy <k bilansowy za rok ubiegt,

L1.2 Zrealizowane wydatki budzetowe

113 Zrealhizowane platnosc) ze drodkow europejskich

11.4. Srodki na imwestycje

115 Aktualizacja wyceny srodkéw trwatych

16 Nieodplainie otrzymane srodki trwate 1 $rodki trwale w budowie oraz wartosct

niematerialne 1 prawne

(i Akt wa przejete od zlikwidewanych lub polaczonych jednostek

118, Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

L2 Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok brezgey

1110 Inne zwigkszenia

1.2 Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytudu)

121 Strata za rok ubiegly

122 Zrealizowane dochody budzetowe

123 Rozliczene wyniku finansowego 1 srodkdw obrotowych za rok ubiegly

124 Dotacje 1 srodki na inwestyce

12.5 Aktualizacja wyceny srodkoéw trwatych

126 Wartos¢ sprzedanych i meodplatnie przekazanych srodkéw trwalych i srodkow trwalych w
) budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych

1252 Pasywa przejgte od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek

128 \ktywa przekazane w ramach centralnego zaoparrzenia

129 Inne zmniejszenia

I Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)




111 Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

1.1 zysk netto (+)

112 strata netto (-)

v, Nadwyzka dochoddw jednostek budietowych, nadwyzka §rodkéw obrotowych
' samorzadowych zakladkéw budzetowych

\8 Fundusz (TI+,-111-1V)

Informacje uzupelniajace istotne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji linansowej :

20XX-12-3)

(gléwny ksiegowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




Zatgeznik Nr §

do instrukeji sporzadzenia
rocznego sprawozdania finansowego

przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Ozimek

Glowne skladniki aktywow trwatych

Nazwa Zwiekszenie wartosei ; Zmniejszenie wartosci
- Ogdlem i
/ poczythowej £0 poczatkowej . W, &é
ro&gzr;};{vej Wartosé zwigk- Ogolem ucz-af:::fvca _
Sklﬂdjﬂikﬂ poczatkowa — szenie Zmniejszenie p st:n na
wedlug aktu- | Przy- : =1 . likwi- | . obrotowego
ukladu obrotowego alizacja | chody | '€ kowej zbycie dacja | "¢ | (8+9+10) @+7-11)
w bilansie {AE516)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
I
2.,




Zalgcznik Nr 6

do instrukcji sporzadzenia

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Ozimek

Gléwne skladniki aktywéw trwalych (umorzenia)

Zwiegkszenia w ciggu Warto$é netto
roku cbrotowego skladnikdw aktywéw
Umorzenie Ogilem Umorzenie
- stan na zwigkszenie | Zmniejszenie | — stan na koniec

poczgtek roku amortyzacja umorzenia umorzenia | roku obrotowego stan na st.an na
obrotowego aktualizacja 297 Tolk T (14 + 15+ 16) (13+17-18) [poczatek roku| koniec roku
obrotowy obrotowego | obrotowego

(3-13) (12-19)

13 14 15 16 17 18 19 20 21




Zatgcznik Nr 7

do instrukeji sporzadzenia

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Ozimek

Srodki trwale nieamortyzowane lub nieumarzane

Lp.

Grupa wedlug KST

Stan na poczgtek roku
obrotowego

Zmiany w trakcie roku obrotowego

Stan na koniec

zwigkszenia

roku obrotowego

zmniejszenia (3+4-5)

5 6

[




Zalacznik Nr 8

do instrukeji sporzadzenia

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Ozimek

Stan odpisow aktualizujacych wartoéé naleznosci

Stan na Zmiany stanu odpisow w ciggu roke obrotowego Stan na
Lp. { Grupa naleznosci poczatek roku koniec roku
obrotowego zwigkszenia wykorzystanie rozwigzane obrotowego
1 2 3 4 5 6 7




Zatgcznik Nr 9

do instrukcji sporzadzenia

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne

Gminy Ozimek

Zestawienie zobowigzan na dzien 31.12.20XX roku

Lp.

konta

Opis

Saldo Ma
(zobowigzania)

W tym:
wymagalne

poz. w bilansie

4

5




Zatacznik Nr 10

do instrukcji sporzadzenia

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne

Gminy Ozimek

Zestawienie przychoddéw i kosztéw o nadzwyczajnej wartosci
lub wystepujgcych incydentalnie

Lp.

Opis

Przychody

Koszty

Kary, odszkodowania i grzywny

Koszty postgpowania sgdowego i prokuratorskiego

Inne :




Zatacznik Nr 11

do instrukcji sporzadzenia

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyijne
Gminy Ozimek

Zestawienie informacji istotnie wplywajacych na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy

jednostki

Lp. Ops Kwota

1 3 4

1. Nagrody jubileuszowe

2 Odprawy

3. Ekwiwalent za niewykorzystany urlop

4. Urlopy dla poratowania zdrowia nauczycieli

3. Wydatki na ktore tworzymy rezerwy




Zalacznik Nr 12

do instrukeji sporzadzenia
rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne

Gminy Ozimek

Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Zmiany stanu w trakcie S
1 tan n
Tresé Stan na roku obrotowego . :
o fe b koniec roku
Lp. (nr dzialki, Wyszezegdlnienie poczatek roku
obrotowego
nazwa) obrofowego 4+5-6
zwigkszenia zmniejszenia (4+5-6)
1 2 3 4 5 6 7
| Powierzchnia (m?)
Wartoscé (zl)
2, Powierzchnia (m?)
Wartosé (zt)




Zatgcznik Nr 13

do instrukcji sporzadzenia

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Ozimek

Zobowigzania wedlug okresoéw wymagalnosci

Lp.

Zobowigzania wobec

Okres wymagalnosei

powyiej powyzej powyiej
doleoka | 4 okudo3iac | 3latdo Stei 5 lat Razem
stan na
BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ

Pozostahych jednostek:
a) kredyty

b) pozyczki

c) z tytulu emisji obligacji
komunalnych

c) inne zobowigzania finansowe

Razem




Zalgeznik Nr 14

do instrukcji sporzadzenia

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne
Gminy Ozimek

Warunkowe zobowigzania wobec wierzycieli krajowych i zagranicznych

Stan
Lp. Tytul zobowigzania warunkowego
na poczitek na koniec
roku obrotowego roku obrotowego
I. [ Udzielone gwarancje i porgczenia, w tym:
udzielone dla jednostek powigzanych
2. | Kaucje i wadia :
a. | gotdwkowe
b. | bezgotowkowe
6. |Ime
7. | Ogélem




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr BO.0050.3.2019
Burmistrza Ozimka
z dnia 9 stycznia 2019 r.

Instrukcja wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Ozimek

Zasady wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia lgcznego
sprawozdania finansowego

§ 1 Zobowigzuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego do
prowadzenia ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen : naleznosci i zobowiazan, przychodéw i
kosztéw oraz funduszu jednostki.

§ 2 1. Ewidencja funkcjonujgcych w jednostkach kont 976 winna by¢ prowadzona w podziale na
Jednostki zgodnie z zatgeznikiem Nr 3 do Zarzadzenia.

2. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych jednostki budzetowe sporzadzaja sprawozdanie
finansowe sktadajace si¢ z bilansu, rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian w funduszu.

3. Gmina Ozimek sporzadzajac laczne sprawozdanie finansowe dokonuje odpowiednich wyltaczeri
wzajemnych rozliczeri miedzy jednostkami funkcjonujacymi w ramach jednostki samorzadu
terytorialnego.

4. Laczne sprawozdanie finansowe Gminy Ozimek jest suma odpowiednich pozycji poszezegdlnych
czgdei sprawozdan finansowych jednostek budzetowych pomnigjszong o kwoty wzajemnych rozliczen

(wylaczen ).

5. Do ewidencji kwot wynikajgcych z wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu ich
wytaczenia w trakcie sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego stuzy konto 976 ,, Wzajemne
rozliczenia miedzy jednostkami”. Ewidencja szczegétowa konta prowadzona jest z podziatem na
poszczegdlne elementy facznego sprawozdania z bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz zestawienia
zmian w funduszu jednostki - dla kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie wraz z podzialem na
Jjednostki, ktérych dotyczg wytaczenia.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie :

- wzajemne naleznoéci (aktywa bilansu),
- koszty bedace nastgpstwem wzajemnych $wiadczen migdzy jednostkami objetymi facznym

rachunkiem zyskow i strat,
- korekty zmnigjszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywow

trwatych migdzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem ( przekazanie).
Na stronie Ma konta 976 ujmuje sig :

- wzajemne zobowiazania (pasywa bilansu),

- przychody bedace nastepstwem wzajemnych $wiadczen migdzy jednostkami objetymi tacznym
rachunkiem zyskow i strat,

- korekty zwigkszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywdw

trwatych migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem (otrzymanie).



Saldo konta 976 ulega likwidacji pod datg sporzadzenia (zatwierdzenia) sprawozdania finansowego.

6. Dla sporzadzenia tacznego bilansu bedacego elementem tacznego sprawozdania finansowego
potrzebny jest stan przychoddéw i kosztéw o wartosci netto oraz naleznosei i zobowiazan o wartosci
netto wystawionych i niezaptaconych do dnia bilansowego. Dlatego wzajemne naleznosci
ewidencjonuje si¢ na stronie Wn konta 976, a ich zaplate na stronie Ma konta 976. Saldo tego konta
bedzie oznaczato stan naleznosci podlegajacych wylaczeniu w sprawozdaniu tacznym a analogiczne
zasady obowigzuja w stosunku do wzajemnych zobowiazan, przy czym zobowigzania ewidencjonuje
si¢ na stronie Ma konta 976, a ich zaptate na na stronie Wn konta 976.

7. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Ozimek do prowadzenia
ewidencji ksiegowej wzajemnych wylaczen: naleznosci i zobowiazan, przychodéw i kosztéw,
funduszu jednostki na koncie pozabilansowym 976 »Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" |
przy czym zasady prowadzenia ewidencji szczegdtowej dla konta 976 "Wzajemne rozliczenia migdzy
Jjednostkami,, ustalajg kierownicy jednostek organizacyjnych w swojej polityce o rachunkowosci.

8. Jednostki objete tacznym sprawozdaniem finansowym wykazuja w swoich sprawozdaniach
jednostkowych dane wynikajace z zapiséw na koncie 976 »Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami”. Dane te nalezy zamiesci¢ w informacjach uzupetiajgcych odpowiednio do kazdego z
elementdéw sprawozdania.

9. Jednostki dokonujg uzgodnienia wzajemnych rozliczeri i w terminie do 31 marca roku nastgpnego
skfadajg Skarbnikowi Gminy Ozimek arkusze wzajemnych wylaczen wraz z bilansem jednostkowym,
rachunkiem zyskow i strat oraz zestawieniem zmian funduszu.

§ 3 Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych objetych jednolitymi zasadami dotyczacymi
ksiggowan wzajemnych rozrachunkéw pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Ozimek, ktére
uwzgledniane sg w tacznym sprawozdaniu finansowym Gminy Ozimek, okreslone w zalaczniku Nr 3

do Zarzadzenia.

§ 4 Wraz ze sprawozdaniem finansowym jednostki zobowigzane s do sporzadzania zatacznikéw do
sprawozdania finansowego dotyczgcych wzajemnych wylgczen sporzagdzonych na podstawie
ewidencji do kont pozabilansowych 976.

§ 5 Wprowadza si¢ nastepujace zataczniki, ktére nalezy obligatoryjnie zatyczy¢ do sprawozdania
finansowego,

Zat.Nr 1 Arkusz wzajemnych rozliczen — wylaczenia do bilansu.
Zat.Nr 2 Arkusz wzajemnych rozliczen — wylaczenia do rachunkéw zyskow i strat,

Zat. Nr 3 Arkusz wzajemnych rozliczen — do zestawienia zmian w funduszu jednostki.



Zatacznik Nr 1

do Jednolitych zasad wzajemnych rozrachunkéw pomigdzy
Jjednostkami organizacyjnymi Gminy Ozimek, ktére uwzgledniane
sg fgcznym sprawozdaniu finansowym Gminy Ozimek

Arkusz wzajemnych rozliczen — Wylaczenia do bilansu

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Wn Naleznosdci

Lp. Nazwa i adres Tytul Oznaczenie Kwota Uwagi
kontrahenta naleznosci pozycji w
bilansie
1
2
3
4
a
Razem

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Ma Zobowiazania

Lp. Nazwa i adres Tytut Oznaczenie Kwota Uwagi
kontrahenta zobowigzania | pozycji w
bilansie
1
i
3
4
S
Razem

Ozimek, dnia

Sporzadzil ...ooevvviiinniiieiiii e




Zalgeznik Nr 2
do Jednolitych zasad wzajemnych rozrachunkéw pomigdzy
Jjednostkami organizacyjnymi Gminy Ozimek, ktore uwzgledniane
s lacznym sprawozdaniu finansowym Gminy Ozimek

Arkusz wzajemnych rozliczen — Wylaczenia do rachunkéw zyskow i strat

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Ma Przychody

L. Nazwa i adres Tytut Oznaczenie Kwota Uwagi W
kontrahenta przychodu pozycji w
rachunku
zysku i strat
1
2
L
o}
5
Razem
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” — Wn Koszty
L. Nazwa i adres Tytut kosztu | Oznaczenie Kwota Uwagi
kontrahenta pozycji w
rachunku
zysku i strat
|
2
3
4
g
Razem

Ozimek, dnia

Sporzadzil ...




Zatgcznik Nr 3

do Jednolitych zasad wzajemnych rozrachunkéw pomigdzy
Jjednostkami organizacyjnymi Gminy Ozimek, ktore uwzgledniane
s3 facznym sprawozdaniu finansowym Gminy Ozimek

Arkusz wzajemnych rozliczen mig¢dzy jednostkami do Zestawienia zmian w

funduszu jednostki

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mie¢dzy jednostkami”
funduszu

— Wn Zmniejszenia

L Nazwa i adres Tytut operacji | Oznaczenie Kwota Uwagi
kontrahenta pozycji w
zeStawieniu
funduszu
jednostki
1
2
3
| . —
5
Razem ]

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
funduszu

—Ma Zwickszenia

Lp. Nazwa i adres Tytut operacji | Oznaczenie Kwota Uwagi
kontrahenta pozycji w
zestawieniu
funduszu
jednostki
1
2 N
3
4
s N
Razem l —(

Ozimek, dnia ............................
SPORZGAZIE ovvss 0080 5 arammmp s




Zatgeznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr B0.0050.3.2019
Burmistrza Ozimka
z dnia 9 stycznia 2019 r.

Wykaz jednostek zobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego

Jednostki budzetowe :

—

Urzad Gminy i Miasta Ozimek

Osrodek Integracji i Pomocy Spotecznej

Gminny Zaktad O$wiaty

Przedszkole Publiczne nr |

Przedszkole Publiczne nr 2 z oddziatami integracyjnymi
Przedszkole Publiczne nr 3 w Dylakach

Przedszkole Publiczne nr 4 w Ozimku

Przedszkole Publiczne nr 5 w Krasiejowie

e T = R RN VR

Przedszkole Publiczne nr 6 w Szczedrzyku

10. Publiczna Szkota Podstawowa nr | w Ozimku
11. Publiczna Szkota Podstawowa w Grodzcu

12. Publiczna Szkota Podstawowa w Szczedrzyku
13. Publiczna Szkota Podstawowa w Dylakach
14. Szkota Podstawowa nr 2 w Ozimku

15. Szkota Podstawowa nr 3 w Ozimku

16. Szkota Podstawowa w Antoniowie

17. Szkota Podstawowa w Krasiejowie

18. Ztobek Samorzadowy w Ozimku



